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Опись документов по охране труда

Хранящихся по адресу Название организации
1 Перечень инструкций по охране труда.

· Должностные обязанности по охране труда Педагогического Совета

· Должностные обязанности Ответственного по охране труда

· Должностные обязанности по охране труда Заведующего детским садом

· Должностные обязанности по охране труда Заместителя заведующего детским садом по административно-хозяйственной работе
· Должностные обязанности по охране труда для сотрудников детского сада
· Должностные обязанности по охране труда Председателя  профкома
· Должностные обязанности ответственного за пожарную безопасность в детском саду
· Должностные обязанности по охране труда Старшего воспитателя

· Должностные обязанности по охране труда воспитателя

· Должностные обязанности по охране труда Педагога дополнительного образования

· Должностные обязанности по охране труда Инструктора по физической культуре

· Должностные обязанности по охране труда педагога

· Должностные обязанности инженера по охране труда

2 Приказы
· Правила внутреннего трудового распорядка

· Трудовой договор (контракт) обязательства работодателя и работника по условиям и охране труда в трудовом договоре (контракте)

· "Условия и охрана труда" в коллективном договоре

· О назначении ответственного за охрану труда

· О создании аттестационной комиссии для проведения аттестации рабочих мест по условиям труда

· Приложение к приказу № ___ от __________________ 201_

· Список должностных лиц ответственных за охрану труда в помещениях детского сада

· Об управлении охраной труда

· О назначении ответственных лиц за пожарную безопасность

· Приложение к приказу № ___ от __________________ 201_

· Список должностных лиц ответственных за противопожарное состояние помещений

· Об установлении противопожарного режима

· Об утверждении добровольной пожарной дружины

· О назначении ответственного за электробезопасность

· Приложение к приказу № ___ от __________________ 201_

· Список должностных лиц ответственных за электробезопасность в помещениях

· Об организации обучения и проверки знаний правил по электробезопасности

· Об освобождении от первичного инструктажа на рабочем месте

· Об утверждении списка наиболее опасных профессий

· ПОЛОЖЕНИЕ о службе охраны труда

· ПЛАН противопожарных мероприятий на  201_ год.

· ПЛАН организационно-технических мероприятий по улучшению условий и охраны труда на  201_ год.

· Всего 189 страницы
ЖУРНАЛ административно-общественного контроля по охране труда

ЖУРНАЛ проверки знаний по технике безопасности у персонала с первой группой по электробезопасности

ЖУРНАЛ учета инструкций по охране труда

ЖУРНАЛ регистрации вводного инструктажа

Журнал регистрации противопожарного инструктажа 

ЖУРНАЛ регистрации несчастных случаев на производстве

ЖУРНАЛ регистрации инструктажа на рабочем месте

ЖУРНАЛ проверки знаний «ПЭ электроустановок потребителей» и «ПТБ при эксплуатации 

электроустановок потребителей»

ЖУРНАЛ учета выдачи инструкций по охране труда
Название организации 
 «Утверждаю»

Заведующий детским садом 
    «__» ___________  201_ г.
ПЕРЕЧЕНЬ

инструкций по охране труда
ИНСТРУКЦИЯ для проведения вводного инструктажа по охране труда и пожарной безопасности в дошкольном учреждении
ИНСТРУКЦИЯ по пожарной безопасности в детском саду
ИНСТРУКЦИЯ по охране труда при работе на персональных электронно-вычислительных машинах (ПЭВМ).

Особенности режима работы детей  дошкольного возраста на компьютере

ИНСТРУКЦИЯ по охране труда для воспитателя детского сада.

ИНСТРУКЦИЯ по охране труда при проведении массовых мероприятий

ИНСТРУКЦИЯ по охране труда при перевозке воспитанников детского сада автомобильным транспортом

ИНСТРУКЦИЯ по охране труда при работе на копировально-множительных аппаратах (Ксерокс)

ИНСТРУКЦИЯ по охране труда кассира

ИНСТРУКЦИЯ по охране труда при эксплуатации электроустановок до 1000 В.

ИНСТРУКЦИЯ по охране труда при использовании технических средств обучения в дошкольном учреждении
ИНСТРУКЦИЯ по охране труда при уборке помещений в детском саду
ИНСТРУКЦИЯ по охране труда слесаря электрика

ИНСТРУКЦИЯ по охране труда слесаря сантехника

ИНСТРУКЦИЯ по охране труда охранника

ИНСТРУКЦИЯ по охране труда для повара

ИНСТРУКЦИЯ по охране труда бухгалтера-кассира

ИНСТРУКЦИЯ по охране труда водителя легкового автомобиля

ИНСТРУКЦИЯ по охране труда дворника

ИНСТРУКЦИЯ по охране труда медсестры

ИНСТРУКЦИЯ по охране труда бухгалтера

ИНСТРУКЦИЯ по охране труда при стирке белья

ИНСТРУКЦИЯ по охране труда рабочего по уборке двора детского сада

ИНСТРУКЦИЯ по охране труда для сторожа, вахтёра детского сада

ИНСТРУКЦИЯ по охране труда кастелянши  детского сада

ИНСТРУКЦИЯ по охране труда медицинской сестры  детского сада

ИНСТРУКЦИЯ по охране труда старшей медицинской сестры  детского сада

ИНСТРУКЦИЯ по охране труда для повара детского сада

ИНСТРУКЦИЯ по охране труда при работе в пищеблоке детского сада

ИНСТРУКЦИЯ по охране труда при работе с кухонной электроплитой

ИНСТРУКЦИЯ по охране труда при работе с жарочным шкафом

ИНСТРУКЦИЯ по охране труда при работе с электромясорубкой

ИНСТРУКЦИЯ по охране труда при работе с электротитаном

ИНСТРУКЦИЯ по охране труда при мытье посуды

ИНСТРУКЦИЯ по охране труда при производстве погрузо-разгрузочных работ

ИНСТРУКЦИЯ для рабочих по уборке бассейна детского сада

Инженер по охране труда 

Название организации 
 «Утверждаю»

Заведующий детским садом 
    «__» ___________  201_ г.
ИНСТРУКЦИЯ

для проведения вводного инструктажа по охране труда и пожарной

безопасности в дошкольном учреждении
ИОТ - 001 - 20__

 201_ г.
ИНСТРУКЦИЯ

для проведения вводного инструктажа по охране труда и пожарной

безопасности в дошкольном учреждении
Вводный инструктаж

Цель и задачи вводного инструктажа по охране труда
В Законодательстве о труде сказано, что одной из основных обязанностей рабочих и служащих является соблюдение требований охраны труда, техники безопасности и санитарии. В связи с этим необходимо познакомиться с этими требованиями для того, чтобы Ваша работа была бы безопасной и безвредной для здоровья. Для этой цели со всеми вновь принимаемыми на работу независимо от их образования, стажа работы по профессии или должности проводится вводный инструктаж по охране труда.

Все основные требования охраны труда Вы узнаете, изучив внимательно эту инструкцию, а на возникшие вопросы Вам ответит руководитель службы охраны труда. С конкретными требованиями охране труда применительно к Вашей профессии (должности) Вы будете ознакомлены при прохождении первичного инструктажа на рабочем месте. Таким образом, целью вводного инструктажа является ознакомление Вас с основными положениями законодательства о труде и требованиями охраны труда.
Основные термины, определения и понятия в области охраны труда

Что же такое "охрана труда", "техника безопасности", производственная санитария" и какие задачи они решают? 

Текст сокращен
Охрана труда молодежи

Лица, достигшие 18 лет, в трудовых отношениях приравниваются к совершеннолетним работникам, а в области охраны труда, рабочего времени, отпусков и некоторых других условий труда пользуются льготами. Учитывая физиологические особенности организма несовершеннолетних, разрешается их прием на работу, начиная с 16 лет. В исключительных случаях, связанных с необходимостью обучения или в связи с семейными обстоятельствами, подросток может быть принят на работу с 15 лет. Все лица моложе 18 лет принимаются на работу лишь после предварительного медицинского осмотра и в дальнейшем, до достижения 18 лет, ежегодно подлежат обязательному медицинскому осмотру.

Запрещается применение труда молодежи на тяжелых работах и на работах с вредными или опасными условиями труда.

Запрещается привлекать работников моложе 18 лет к ночным и сверхурочным работам и к работам в выходные дни.

Установлены предельные нормы для подростков от 16 до 18 лет при ручной переноске грузов:

- .для юношей - 16 кг;

- для девушек - 10 кг.

Ежегодные отпуска работникам до 18 лет предоставляются в любое время года по их желанию.
Действия работников при несчастном случае

Законодательством о труде предусмотрена обязанность администрации своевременно и правильно проводить расследование и учет несчастных случаев. 0 каждом несчастном случае в детском саду пострадавший или очевидец в течение смены должен сообщить непосредственному руководителю. В течение трех суток комиссия должна провести расследование обстоятельств и причин несчастного случая и составить акт. Несчастный случай в дошкольном учреждении, вызвавший у работника потерю трудоспособности не менее одного дня оформляется актом формы Н-1.

Текст сокращен

Контроль за соблюдением законодательства об охране труда

Целью контроля за соблюдением законодательства об охране труда является проверка условий и охране труда работающих в детском саду, выявление отклонений от требований стандартов, норм, правил и других нормативных документов по охране труда, проверка выполнения службами и подразделениями организации своих обязанностей в области охраны труда, принятие эффективных мер по устранению выявленных недостатков и предупреждение аварий, несчастных случаев, профессиональных заболеваний.

Текст сокращен

на первой ступени – в группе;

на второй ступени – во вспомогательных помещениях;

на третьей ступени - в организации в целом;

контроль, осуществляется службой охраны труда.
Ответственность за нарушение или невыполнение требований охраны труда

За нарушение или невыполнение требований охраны труда должностные лица и другие работники организации могут привлекаться к дисциплинарной, административной, материальной и уголовной ответственности. 

К дисциплинарным взысканиям относятся: замечание, выговор, строгий выговор, перевод на нижеоплачиваемую работу на срок до трех месяцев, увольнение с работы. К административной ответственности виновные должностные лица могут привлекаться народным судом, органами Государственного надзора, техническими и правовыми инспекторами в виде штрафа. Организация несет материальную ответственность за ущерб, причиненный работнику увечьем или иным повреждением здоровья, связанным с исполнением им своих трудовых обязанностей.

Уголовная ответственность предусмотрена Уголовным кодексом. Уголовная ответственность предусматривается в тех случаях, когда нарушения законодательства по охране труда содержат признаки преступного действия. Характер и тяжесть ответственности определяются в  зависимости от конкретных обстоятельств нарушения.
Опасные зоны 

Находясь на территории детского сада и  за ее пределами, будьте внимательны, не бегайте по коридорам и лестницам; не перебегайте дорогу перед движущимся автотранспортом; стоящий автомобиль обходите только спереди, чтобы водитель мог Вас видеть; особую осторожность соблюдайте в ненастную погоду (снегопад, гололёд, дождь и т.п.). 

Во избежание получения травм:

- не проходите и не перепрыгивайте через открытые траншеи, колодцы, люки, пользуйтесь установленными проходами, проездами;

- не стойте и не проходите под поднятым грузом, избегайте проходить под работающим наверху;
- при подъеме и спуске по лестничным маршам идите спокойно, не спеша, ставьте ногу полной ступней и при необходимости придерживайтесь за перила. 

В холодное время года (весна, зима, осень) при входе и выходе из помещения плотно закрывайте двери, выходя из помещения надевайте верхнюю одежду.

В процессе выполнения работы, а также при передвижении по территории детского сада, Вы можете находиться некоторое время в так называемых опасных зонах. 

Текст сокращен

Электробезопасность

Анализ травматизма показывает, что число травм, вызванных электрическим током, сравнительно невелико, однако число смертельных исходов при электротравмах значительно. Опасность поражения электрическим током усугубляется за счет следующего:

- ток не имеет внешних признаков и не может быть обнаружен человеком заблаговременно;

- при электропоражении нарушаются наиболее важные жизнедеятельные системы

(сердечно-сосудистая, дыхательная, нервная);

- судороги мышц приводят к неотпускающему эффекту, когда человек не может самостоятельно "оторваться" от электрического провода.

Основными причинами электротравматизма являются:

- прикосновение к токоведущим частям, находящимся под напряжением (например, прикосновение к оголенным проводам, рубильникам, ламповым патронам и т. п.);
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Санитарно-гигиенические условия труда

Санитарно-гигиенические условия Вашего труда характеризуются наличием различных вредных факторов, которые неблагоприятно влияют на Ваше здоровье и могут привести к заболеванию или снижению работоспособности. К таким вредным факторам относятся: загазованность и запыленность воздуха, шум, вибрация, ультразвук, инфразвук, электромагнитные, ионизирующие, лазерные и другие излучения, освещенность рабочих мест, микроклиматические условия и т. п.

В зависимости от Вашей профессии, должности, специфики службы, подразделения, где Вы будете работать, для Вас могут представлять различный интерес перечисленные выше вредные факторы. Тем не менее, некоторые из них имеют место практически на любом рабочем месте.
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Освещение

Гигиенические требования к освещению основаны на психофизиологических особенностях восприятия и влияния света. К ним относятся

следующие:

- близкий к солнечному, оптимальный спектральный состав света;

- уровень освещенности должен быть достаточным и соответствовать гигиеническим нормам;
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Существуют следующие виды освещения:

- естественное;

- искусственное;

- совмещенное.

Микроклиматические условия

Микроклимат помещений - это климат внутренней среды этих помещений, который определяется действующими на организм человека сочетаниями температуры, влажности и скорости движения воздуха, а также температуры окружающих поверхностей.

Воздействие микроклиматических условий (тепло или холод) может привести к значительным изменениям в жизнедеятельности организма работника и вследствие этого к снижению производительности труда, повышению общей заболеваемости.
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После наложения теплоизолирующей повязки необходимо обеспечить неподвижность переохлажденных пальцев рук и ног, так как их сосуды очень хрупки и потому возможны кровоизлияния после восстановления кровотока. Для этого можно использовать шины, а также любой подручный материал: куски плотного картона, фанеры и дощечки. Для стопы следует применять две дощечки: одна - на длину голени с переходом на бедро, другая - по длине стопы. Их нужно прочно крепить под углом 90 градусов.

На переохлажденных участках тела повязку следует оставлять до тех пор, пока не появится чувство жара и не восстановится их чувствительность. Для восполнения тепла в организме и улучшения кровообращения пострадавшему следует давать пить горячий сладкий чай.
Пожарная безопасность

Причины пожаров и загораний в детских садах можно свести к следующим группам:

- неправильное устройство, неисправность или нарушение режима работы систем отопления, вентиляции и кондиционирования воздуха;

- неправильное устройство, неисправность или перегрузка электрических установок и сетей (неправильный выбор сечений проводов или подбор электрооборудования, неисправность средств защиты сетей от перегрузок и др.);

- неисправность оборудования и нарушение технологических процессов;

- искрообразование за счет разрядов статического электричества;
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Заключение

На этом вводный инструктаж по охране труда завершен. Если вы внимательно ознакомились с его содержанием, то имеете теперь основные представления об охране труда в нашем детском саду.

Анализ статистических данных о травматизме свидетельствует, о том, что в 90% случаев непосредственным виновником несчастных случаев в детских садах является в той или иной степени сам человек, его дисциплинированность и собранность. Мы надеемся, что Вы будете работать долгие годы без травм и аварий.

Желаю Вам крепкого здоровья и успехов в труде!

Согласовано:

Инженер по охране труда

Название организации 
 «Утверждаю»

Заведующий детским садом 
    «__» ___________  201_ г.
ИНСТРУКЦИЯ

по пожарной безопасности в детском саду

ИОТ - 00_ - 20__

 201_ г.
ИНСТРУКЦИЯ

по пожарной безопасности

1. Общие требования пожарной безопасности в детском саду

1.1. 
Территория детского сада должна постоянно содержаться в чистоте. Отходы горючих материалов, опавшие литья и сухую траву, следует регулярно убирать и вывозить с территории.

1.2. 
Эвакуационные проходы, тамбуры и лестницы не загромождать каким-либо оборудованием и предметами.

1.3. 
В период пребывания в здании детского сада людей двери эвакуационных выходов закрывать только изнутри с помощью легко открывающихся запоров.

1.4. 
Двери (люки) чердачных и технических помещений должны быть постоянно закрыты на замок.
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2. Запрещается:

2.1. 
Разводить костры, сжигать мусор на территории детского сада.

2.2. 
Курить в помещениях детского сада.

2.3. 
Производить сушку белья, устраивать склады, архивы и т.д. в чердачных помещениях.

2.4. 
Проживать в здании детского сада обслуживающему персоналу и другим лицам.
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3. Действия при возникновении пожара.

3.1.  Немедленно сообщить о пожаре в ближайшую пожарную часть по телефону 01 или ………………………………..

3.2.  Немедленно оповестить людей о пожаре и сообщить руководителю детского сада или заменяющему его работнику.
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Ответственный за противопожарное 

состояние__________________________

Согласовано:

Инженер по охране труда

Название организации 
 «Утверждаю»

Заведующий детским садом 
    «__» ___________  201_ г.
ИНСТРУКЦИЯ

по охране труда при работе на персональных электронно-вычислительных машинах (ПЭВМ). 

ИОТ - 00_ - 20__

 201_ г.
ИНСТРУКЦИЯ

по охране труда при работе на персональных электронно-вычислительных машинах (ПЭВМ).

1. Общие требования

1.1. Настоящая инструкция устанавливает безопасные методы и приемы труда при работе на персональных электронно-вычислительных машинах (далее — компьютер).

1.2. Конструкция компьютера должна обеспечивать допустимые значения параметров опасных и вредных производственных факторов, установленных «Санитарными правилами и нормами: Гигиенические требования к видеодисплейным терминалам, персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы» (СанПиН 2.2.2.542-96), в том числе:

- электромагнитных полей;

- электростатических полей;

- рентгеновских излучений;

- опасный уровень напряжения в электрической цепи, замыкание которой может произойти через тело человека и др.

На рабочем месте должны соблюдаться нормы и требования охраны труда по параметрам:

- естественного и искусственного освещения;

- шума, микроклимата, ионного состава воздуха;

- содержания вредных химических веществ в воздухе рабочей зоны;

- эргономических показателей и др.

Примечание:

Использование в производственных условиях компьютера без гигиенической оценки ее безопасности для здоровья человека и наличия сертификата на соответствие установленным нормам и требованиям охраны труда запрещается (п. 1.5. СанПиН 2.2 2.542-96).
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2. Требования безопасности перед началом работы

2.1. Перед началом работы необходимо проверить состояние рабочего места и подготовить его к работе:

-  внешним осмотром проверить исправность электрошнура, вилки, штепсельной розетки, клавиатуры и компьютера в целом;

-  проверить наличие и правильность установки приэкранного защитного фильтра (если он предусмотрен техническими характеристиками монитора, обычно это устаревшие ВДТ);
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3. Требования безопасности во время работы

3.1. Перед началом работы включить компьютер в электросеть и установить оптимальные значения эргономических визуальных параметров (яркость, внешняя освещенность экрана и др.).
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3.5. Во время регламентированных перерывов рекомендуется выполнять специальные комплексы упражнений для снятия физического и нервно-психического утомления. Комплексы упражнений изложены в извлечениях из СанПиН 2.2.2.542-96.

3.6. Нельзя оставлять компьютер, включенным в сеть, без надзора.

4. Требования безопасности в аварийных ситуациях

4.1. Если во время работы на компьютере возможна опасная ситуация (действие электрического тока или запах гари) работу следует немедленно прекратить, компьютер отключить от электросети и поставить о случившемся в известность непосредственного руководителя.
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5. Требования безопасности по окончании работы

5.1. Отключить компьютер от электросети.

5.2. Привести в порядок рабочее место.

5.3. Обо всех замеченных недостатках, обнаруженных во время работы, известить руководителя подразделения.

5.4. Принять необходимые меры личной гигиены.

Инструкцию составил:

Согласовано:

Инженер по охране труда
Особенности режима работы детей  дошкольного возраста на компьютере

Для занятия детей с использованием компьютерной техники выделяют отдельное помещение. Оборудование помещения, организация и режим рабочего дня должны соответствовать требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. 

Работа на ВДТ и ПЭВМ должна проводиться в индивидуальном ритме и темпе.
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Инструкцию составил:

Согласовано:

Инженер по охране труда
Название организации
«Утверждаю»

Заведующий детским садом 
    «__» ___________  201_ г.
ИНСТРУКЦИЯ

по охране труда для воспитателя детского сада.

ИОТ - 00_ - 20__

 201_ г.
ИНСТРУКЦИЯ
по охране труда для воспитателя детского сада.

1.Общие требования безопасности.
1.1.  К самостоятельной работе воспитателем допускаются лица не моложе 18 лет, прошедшие соответствующую подготовку, инструктаж по охране труда, медицинский осмотр и не имеющие противопоказаний по состоянию здоровья.

1.2.  При работе воспитателем соблюдать правила внутреннего трудового распорядка, установленные режимы труда и отдыха.

1.3.  При работе в учреждении возможно воздействие на работающих и детей следующих опасных факторов:

· нарушение остроты зрения при недостаточной освещенности групповых комнат, а также при неправильном пользовании телевизором;

· нарушение осанки, искривления позвоночника, развитие близорукости у детей при неправильном подборе размеров детской мебели;

· поражение электрическим током при неисправном электрооборудовании групповых и других помещений.
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2. Требования безопасности перед началом работы.
2.1.  Включить полностью помещение и убедиться в исправной работе светильников. 

2.2.  Наименьшая освещенность должна быть: в групповой комнате не менее 200 лк (13 вт/кв. м) при люминесцентных лампах и не менее 100 лк (32 вт/кв. м) при лампах накаливания; в помещении для обучения 6-летних детей - не менее 300 лк (20 вт/кв. м) при люминесцентных лампах и не менее 150 лк (48 вт/кв. м) при лампах накаливания; в спальном помещении - не менее 75 лк (5 вт/кв. м) при люминесцентных лампах и не менее 30 лк (9.6 вт/кв. м) при лампах накаливания.

2.3.  Убедиться в исправности электрооборудования в групповых, спальных и других помещениях: светильники должны быть надежно подвешены к потолку и иметь светорассеивающую арматуру; коммутационные коробки должны быть закрыты крышками, а электророзетки - фальшвилками; корпуса и крышки выключателей и розеток не должны иметь трещин и сколов, а также оголенных контактов.

2.4.  Убедиться в правильной расстановке детской мебели в групповой комнате: 4-х местные столы должны быть установлены не более чем в два ряда, 2-х местные столы - не более чем в три ряда; расстояние между рядами столов - не менее 0,5 м; расстояние первого ряда столов от наружной стены - не менее 1,0 м.

2.5.  Проверить санитарное состояние всех помещений и проветрить их, открыв окна или фрамуги и двери. Окна в открытом положении зафиксировать крючками, а фрамуги должны иметь ограничители. Проветривание помещений закончить за 30 мин. до прихода детей.  

2.6.  Убедиться в том, что температура воздуха в помещениях соответствует установленным санитарным нормам.

2.7.  Убедиться в том, что все стационарное детское оборудование закреплено во избежание его падения и травмирования детей.

3. Требования безопасности во время работы.
3.1.  Рассаживать за столы детей необходимо в соответствии с их ростом.

3.2.  Длительность просмотра диафильмов должна составлять до 15 мин.

3.3.  Для просмотра телепередач использовать телевизор с размером экрана 59-69 см. Телевизор должен быть установлен на высоте 1,0-1,3 м от пола. Детей рассаживать на расстоянии 4-6 м от экрана телевизора. Длительность просмотра телепередач должна составлять до 20 мин для детей 4-5 лет и до 30 мин для детей 6 лет.

3.4.  Количество занятий в неделю должно быть: в младших и средних группах - 10, в старшей группе - 15, в подготовительной группе - 19. Продолжительность одного занятия должна составлять: В младших группах - 10-15 мин, в средней группе - 20 мин, в старшей группе - 20-25 мин, в подготовительной группе - 25-30 мин. Во всех группах в середине рабочего дня следует проводить физкультминутки длительностью 1,5-2,0 мин. Перерыв между занятиями должен быть 10-12 мин.
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4. Требования безопасности в аварийных ситуациях.
4.1.  При возникновении пожара немедленно эвакуировать детей из здания, сообщить о пожаре администрации детского сада и в ближайшую пожарную часть и приступить к тушению очага возгорания с помощью первичных средств пожаротушения.

Текст сокращен

5. Требования безопасности по окончании работы.

5.1.  Выключить все демонстрационные и электронагревательные приборы.

Текст сокращен

Инструкцию составил:

Согласовано:

Инженер по охране труда
Название организации 
«Утверждаю»

Заведующий детским садом 
    «__» ___________  201_ г.
ИНСТРУКЦИЯ

по охране труда при проведении массовых мероприятий в дошкольном учреждении

ИОТ - 00_ - 20__

 201_ г.

Инструкция

по охране труда при проведении массовых мероприятий в дошкольном учреждении

1. Общие требования безопасности.

1.1.  К проведению массовых мероприятий допускаются лица в воз​расте не моложе 18 лет, имеющие педагогическое образование, прошедшие медицинский осмотр и инструк​таж по охране труда.

1.2.  При проведении массовых мероприятий возможно воздействие на их участников, следующих опасных факторов:

· - возникновение пожара при неисправности электропроводки, ис​пользовании открытого огня (факелы, свечи, фейерверки, бенгальские огни, хлопушки, петарды и т.п.), при воспламенении новогодней елки, использовании световых эффектов с применением химических и дру​гих веществ, могущих вызвать загорание;

Текст сокращен

2. Требования безопасности перед началом массовых мероприятий.

2.1.  Приказом заведующего детским садом назначить ответственных лиц за прове​дение массового мероприятия. Приказ довести до ответственных лиц под роспись.

2.2.  Провести целевой инструктаж по охране труда от​ветственных лиц с регистрацией в журнале инструктажа на ра​бочем месте.

2.3.  Провести инструктаж по охране труда участников массового мероприятия с записью в журнале установленной формы.

2.4.  Тщательно проверить все помещения, эвакуационные пути и выходы на соответствие их требованиям пожарной безопасности, а также убедиться в наличии и исправности первичных средств пожароту​шения, связи и пожарной автоматики.

2.5.  Проветрить помещения, где будут проводиться массовые мероп​риятия, и провести влажную уборку.

3. Требования безопасности во время массовых мероприятий.

3.1.  В помещении, где проводится массовое мероприятие, должны неотлучно находиться назначенные ответственные лица.

3.2.  Строго выполнять все указания руководителя при проведении массового мероприятия, самостоятельно не предпринимать никаких дей​ствий.

Текст сокращен

4. Требования безопасности в аварийных ситуациях.

4.1.  При возникновении пожара немедленно без паники эвакуиро​вать детей  из здания, используя все имеющиеся эвакуационные выходы, сообщить о пожаре в ближайшую пожарную часть и приступить к тушению пожара с помощью первичных средств пожаротушения.

Текст сокращен

5. Требования безопасности по окончании массовых мероприятий.

5.1.  Убрать в отведенное место инвентарь и оборудование. 

Текст сокращен

Инструкцию составил:

Согласовано:

Инженер по охране труда

Название организации 
«Утверждаю»

Заведующий детским садом 
    «__» ___________  201_ г.
ИНСТРУКЦИЯ

по охране труда при перевозке воспитанников детского сада 
автомобильным транспортом

ИОТ - 00_ - 20__

 201_ г.
Инструкция
по охране труда при перевозке воспитанников детского сада автомобильным транспортом

1. Общие требования безопасности

1.1.  К перевозке воспитанников автомобильным транспортом  допускаются лица в возрасте не моложе 20 лет, прошедшие:

· вводный инструктаж;

· инструктаж по пожарной безопасности;

· первичный инструктаж на рабочем месте;

· инструктаж  по   электробезопасности на рабочем месте. 
Текст сокращен

1.2.  В случае дорожно-транспортного происшествия с травмированием детей ответственный  за перевозку сообщает  с ближайшего  пункта связи или с помощью проезжающих водителей о происшествии администрации детского сада, в органы ГИБДД и медицинское учреждение.

1.3.  При перевозке детей соблюдать установленный порядок перевозки  и правила личной гигиены.  

1.4.  За невыполнение требований безопасности,  изложенных в настоящей инструкции, лица несут ответственность согласно действующему законодательству.

2. Требования безопасности перед началом работы

2.1.  Перевозка детей  разрешается только по письменному приказу руководителя детского сада.

2.2.  Провести инструктаж детей по правилам поведения во время перевозки с записью в журнале регистрации инструктажа. 

2.3.  Внешним  осмотром убедиться в полной исправности автобуса  и проверить:

· техническое состояние автобуса, обращая особое внимание на исправность шин,  тормозной системы,  рулевого управления, приборов освещения и сигнализации, стеклоочистители, на правильную установку зеркала заднего вида,  чистоту и видимость номерных знаков и дублирующих их надписей,  а также отсутствие подтекания топлива, масла и воды. 

· давление воздуха в шинах в соответствии с нормами;

· наличие исправного инструмента и приспособлений;

· заправку автомобиля топливом, маслом, водой,  тормозной жидкостью и уровень электролита в аккумуляторной батарее.

2.4.  Проверить наличие на автобусе спереди и сзади предупреждающего знака «Дети», а также огнетушителей и аптечки.

2.5.  Посадку детей   в автобус производить со стороны тротуара или обочины  дороги  строго по количеству посадочных мест. Стоять в проходах между сидениями не разрешается. 

2.6.  После запуска  или прогрева двигателя необходимо проверить на ходу работу рулевого управления и тормозов,   работу "СТОП" сигнала, поворотов, освещения, а  также звуковой сигнал.

3.Требование безопасности во время работы

3.1.  Прежде чем начать движение с места остановки (стоянки) или выехать на трассу, убедиться, что это безопасно для рабочих и других посторонних лиц и подать предупредительный сигнал.

3.2.  Скорость  движения  выбирать с учетом дорожных условий, видимости и обзорности,  интенсивности и характера движения  транспортных средств и пешеходов, особенностей и состояния автобуса.

3.3.  Выполнять требования  безопасности движения и указания регулировщиков дорожного движения в соответствии с "Правилами дорожного движения".

Текст сокращен

4. Требования безопасности в аварийных ситуациях

4.1.  Водитель причастный к  дорожно-транспортному  происшествию, вызвавшего  несчастный  случай  (наезд  на  людей или столкновение с другим транспортным средством),  должен  немедленно сообщить  в  органы ГИБДД,  начальнику АХО или диспетчеру; оказать пострадавшему первую (доврачебную) помощь, принять меры к  сохранению  обстановки происшествия (аварии)  до прибытия работников ГИБДД, если это не создает опасности для окружающих.

Текст сокращен

5. Требования безопасности по окончании перевозки

5.1.  Съехать на обочину дороги или подъехать на автостоянку и остановить автобус.

Текст сокращен

Инструкцию составил:

Согласовано:

Инженер по охране труда

 Название организации 
«Утверждаю»

Заведующий детским садом 
    «__» ___________  201_ г.
ИНСТРУКЦИЯ

по охране труда при работе на копировально-множительных аппаратах (Ксерокс)

ИОТ - 00_ - 20__

 201_ г.
ИНСТРУКЦИЯ

по охране труда при работе на копировально-множительных аппаратах (Ксерокс)

1. Общие требования

1.1.  Все вновь поступающие на работу допускаются к исполнению обязанностей только после прохождения вводного инструктажа по охране труда, инструктажа на рабочем месте, а также медицинского осмотра.

1.2.  Первичный инструктаж на рабочем месте, повторный, внеплановый, текущий проводит непосредственный руководитель работ. О проведении инструктажа и проверке знаний делается запись в журнале регистрации с обязательной подписью инструктируемого и инструктирующего.

Текст сокращен

5. Требования по окончании работы

5.1.  Остановить оборудование, выключить общий выключатель, привести в порядок рабочее место и сделать запись в журнале о техническом состоянии.

5.2.  О замеченных неисправностях в оборудовании сообщить руководителю работ.

5.3.  Снять спецодежду, убрать ее в гардероб или в индивидуальный шкаф.

5.4.  Вымыть руки и лицо теплой водой с мылом.

Инструкцию составил:

Согласовано:

Инженер по охране труда 
Название организации 
«Утверждаю»

Заведующий детским садом 
    «__» ___________  201_ г.
ИНСТРУКЦИЯ

по охране труда кассира

ИОТ - 00_ - 20__

 201_ г.
ИНСТРУКЦИЯ

по охране труда кассира

1. Общие требования безопасности

1.1.  К работе в качестве кассира допускаются мужчины и женщины, прошедшие обучение по специальности кассир-контролер.

1.2.  На рабочем месте работник получает: 
· первичный инструктаж по охране труда и проходит стажировку; 

· обучение устройству и правилам эксплуатации контрольно-кассового оборудования;   

· курс по санитарно-гигиенической подготовке со сдачей зачета; 

· проверку знаний в объеме I группы по электробезопасности;

· теоретических знаний и приобретенных навыков безопасных способов работы.

Текст сокращен

4. Требования безопасности в аварийных ситуациях

4.1.  В случае возникновения пожара кассир действует в соответствии с инструкцией по пожарной безопасности.

4.2.  В чрезвычайных ситуациях кассир должен принять меры к эвакуации людей и материальных ценностей в соответствии с планом эвакуации.

5. Требования безопасности по окончании работы

5.1.  Произвести обслуживание машины и подготовить ее к следующему рабочему дню, в соответствии с требованиями инструкции по эксплуатации на данного типа кассовой техники.
5.2.  Снять спецодежду.

5.3.  Вымыть руки.
Инструкцию составил:

Согласовано:

Инженер по охране труда     
Название организации 
 «Утверждаю»

Заведующий детским садом 
    «__» ___________  201_ г.
ИНСТРУКЦИЯ

по охране труда при эксплуатации электроустановок до 1000 В.

ИОТ - 00_ - 20__

 201_ г.
ИНСТРУКЦИЯ

по охране труда при эксплуатации электроустановок до 1000 в

1. Общие требования безопасности.
1.1.  К работам по эксплуатации электроустановок до 1000 В (установочных, осветительных, нагревательных приборов, технических средств обучения и электрических машин) допускаются лица, прошедшие медицинский осмотр и инструктаж по охране труда. Не электротехническому персоналу, эксплуатирующему электроустановки до 1000 В, прошедшему инструктаж и проверку знаний по электробезопасности, присваивается 1 квалификационная группа допуска с оформлением в журнале установленной формы с обязательной росписью проверяющего и проверяемого.

1.2.  Лица, допущенные к эксплуатации электроустановок до 1000 В, должны соблюдать правила внутреннего трудового распорядка, установленные режимы труда и отдыха.

1.3.  При эксплуатации электроустановок до 1000 В возможно воздействие на работающих следующих опасных производственных факторов:

· поражение электрическим током при прикосновении к токоведущим частям;

· неисправности изоляции или заземления.

Текст сокращен

2. Требования безопасности перед началом работы.

2.1.  Проверить отсутствие внешних повреждений электроустановки, наличие и исправность контрольных, измерительных и сигнальных приборов, тумблеров, переключателей и т.п.             

2.2.  Убедиться в целостности крышек электророзеток выключателей, электровилки и подводящего электрокабеля.      

Текст сокращен

3. Требования безопасности во время работы.
3.1.  Перед включением электроустановки в электрическую сеть, при необходимости, встать на диэлектрический коврик (если покрытие пола выполнено из токопроводящего материала).

3.2.  Не включать электроустановку в электрическую сеть мокрыми и влажными руками.

Текст сокращен

4. Требования безопасности в аварийных ситуациях.

4.1.  При появлении неисправности в работе электроустановки, искрении, нарушении изоляции проводов или обрыве заземления, прекратить работу и сообщить администрации убеждения. Работу продолжать только после устранения неисправности электриком.

4.2.  При обнаружении оборванного электрического провода, свисающего или касающегося пола (земли), не приближаться к нему, немедленно сообщить администрации детского сада, самому оставаться на месте и предупреждать других людей об опасности.

4.3.  В случае загорания электроустановки, немедленно отключить ее от электрической сети, а пламя тушить только песком, углекислотным или порошковым огнетушителем.

4.4.  При поражении электрическим током, немедленно отключить напряжение и при отсутствии дыхания и пульса у пострадавшего сделать ему искусственное дыхание или провести непрямой (закрытый) массаж сердца до восстановления дыхания и пульса, сообщить о несчастном случае администрации детского сада, при необходимости отправить пострадавшего в ближайшее лечебное учреждение.

5. Требования безопасности по окончании работы.

5.1.  Отключить электроустановку от электрической сети. При отключении от электророзетки не дергать за электрический шнур (кабель). 

5.2.  Привести в порядок рабочее место. 

5.3.  Убрать в отведенное место средства индивидуальной защиты и тщательно вымыть руки с мылом.

Ответственный за электрохозяйство 

Согласовано:

Инженер по охране труда 

Название организации 
«Утверждаю»

Заведующий детским садом 
    «__» ___________  201_ г.
ИНСТРУКЦИЯ

по охране труда при использовании технических средств обучения в дошкольном учреждении

ИОТ - 00_ - 20__

 201_ г.
ИНСТРУКЦИЯ

по охране труда при использовании технических средств обучения в дошкольном учреждении

1.Общие требования безопасности.

1.1.  К использованию технических средств обучения допускаются лица в возрасте не моложе 18 лет, прошедшие инструктаж по охране труда, медицинский осмотр и не имеющие противопоказаний по состо​янию здоровья, имеющие 1 квалификационную группу допуска по элек​тробезопасности. К использованию проекционной аппаратуры и других технических средств обучения посторонние не допускаются.

1.2.  Лица, допущенные к использованию технических средств обу​чения, должны соблюдать правила внутреннего трудового распорядка, расписание занятий, установленные режимы труда и отдыха.

1.3.  При использовании технических средств обучения возможно воз​действие на работающих следующих опасных и вредных производствен​ных факторов:

· поражение электрическим током при отсутствии заземления (зануления) корпуса демонстрационного электрического прибора или не​исправном электрическом шнуре и электрической вилки;

· ослепление глаз сильным световым потоком при снятии защит​ного кожуха демонстрационного электрического прибора во время его работы;

ожоги рук при касании защитного кожуха демонстрационного электрического прибора Текст сокращен

2. Требования безопасности перед началом работы.

2.1.  Установить проекционную электрическую аппаратуру с проти​воположной стороны от выхода из помещения.

2.2.  Заземлить корпус электрического прибора, имеющего клемму «Земля».

2.3.  Убедиться в целостности электрического шнура и вилки при​бора, а также исправности линз объектива и наличии защитного кожу​ха.
3. Требования безопасности во время работы.

3.1.  Не подключать демонстрационный электрический прибор к элек​трической сети влажными руками.

3.2.  Включить демонстрационный электрический прибор и убедиться в его нормальной работе, а также работе охлаждающего вентилятора.

3.3.  Во время демонстрации кинофильмов, диафильмов, слайдов и пр. в помещении должно присутствовать не более 50 человек, которых не​обходимо рассаживать впереди демонстрационного прибора.

Текст сокращен

4. Требования безопасности в аварийных ситуациях.

4.1.  При возникновении неисправности в работе демонстрационно​го электрического прибора или нарушении заземления его корпуса вык​лючить прибор и отключить его от электрической сети. Работу продол​жать только после устранения неисправности.

Текст сокращен

5. Требования безопасности по окончании работы.

5.1.  Выключить демонстрационный электрический прибор и после его остывания охлаждающим вентилятором отключить от электричес​кой сети.

5.2.  Вынуть из демонстрационного прибора кинопленку, диафильм, диапозитивы, слайды и пр., уложить в плотно закрывающуюся короб​ку и убрать в отведенное для хранения место.

5.3.  Проветрить помещение и тщательно вымыть руки с мылом.

Зав. Кабинетом ___________________________

Согласовано:

Инженер по охране труда

Название организации 
«Утверждаю»

Заведующий детским садом 
    «__» ___________  201_ г.
ИНСТРУКЦИЯ

по охране труда при уборке помещений в детском саду

ИОТ - 00_ - 20__

 201_ г.
ИНСТРУКЦИЯ

по охране труда при уборке помещений в детском саду

1. Общие требования безопасности.
1.1.  К работе по уборке помещений в дошкольных учреждениях допускаются лица в возрасте не моложе 18 лет, прошедшие инструктаж по охране труда, медицинский осмотр и не имеющие противопоказаний по состоянию здоровья.

1.2.  Лица, допущенные к уборке помещений, должны соблюдать правила внутреннего трудового распорядка, установленные режимы труда и отдыха.

1.3.  При уборке помещений возможно воздействие на работающих следующих опасных и вредных производственных факторов:

· приготовление дезинфицирующих растворов без использования защитных средств;

· поражение кожи рук, раздражения и аллергические реакции при работе с использованием дезрастворов и моющих средств без защитных средств;

· поражение электрическим током при использовании для подогрева воды электрокипятильников.

1.4.  При уборке помещений должны использоваться средства индивидуальной защиты:  спецобувь, халат хлопчатобумажный, косынка, рукавицы, а при уборке санузлов, дополнительно: резиновая обувь и перчатки.

Текст сокращен

2. Требования безопасности перед началом работы.
2.1.  Надеть спецодежду, спецобувь и другие средства индивидуальной защиты, подготовить к работе необходимый уборочный инвентарь.

Текст сокращен

3. Требования безопасности во время работы.
3.1.  Уборку помещений производить:

· при отсутствии воспитанников детского сада;

· в умывальных и туалетных комнатах с применением дезинфицирующих средств;

Текст сокращен

4. Требования безопасности в аварийных ситуациях.
4.1.  При попадании в глаза моющих и дезинфицирующих средств обильно промыть глаза водой и обратиться к врачу.

Текст сокращен

5. Требования безопасности по окончании работы.
5.1.  Убрать уборочный инвентарь в специально отведенное место (инвентарь, используемый для уборки туалетов, хранится отдельно).

5.2.  Выключить вентиляцию, закрыть окна (фрамуги) и отключить свет.

5.3.  Снять спецодежду, спецобувь и другие средства индивидуальной защиты, тщательно вымыть руки с мылом.

Инструкцию составил:

Согласовано:

Инженер по охране труда

Название организации 
«Утверждаю»

Заведующий детским садом 
    «__» ___________  201_ г.
ИНСТРУКЦИЯ

по охране труда слесаря электрика

ИОТ - 00_ - 20__

 201_ г.
ИНСТРУКЦИЯ

по охране труда слесаря электрика

1.Общие требования безопасности.

1.1.  К ремонту электрооборудования допускаются лица не моложе 18 лет, прошедшие медицинское освидетельствование, специальное обучение, практическую подготовку, имеющие группу по электробезопасности, а также прошедшие

· -вводный и первичный инструктажи;

· -инструктаж по противопожарной безопасности;

· -повторный инструктаж на рабочем месте;

· -внеплановый и целевой инструктажи;

· -стажировку.

1.2.  Слесарь-электрик по ремонту электрооборудования при самостоятельном выполнении работ на электроустановках напряжением до 1000 В должен иметь не ниже III группы по технике безопасности, а свыше 1000 В - IV группы.

1.3.  В процессе работы, в установленные сроки, слесарь должен пройти инструктаж по технике безопасности, курсовое обучение по 18-ти часовой программе и сдать экзамены на знание правил технической эксплуатации электроустановок потребителей и правил техники безопасности при эксплуатации электроустановок потребителей.

Текст сокращен

5. Требования безопасности по окончании работы.

5.1.  Отключить (отсоединить) электрооборудование, электроинструмент, грузоподъемные машины от сети.

5.2.  Сложить инструмент и приспособления в отведенное для хранения место.

5.3.  Вымыть руки теплой водой с мылом.

5.4.  Обо всех неполадках, обнаруженных во время работы, доложить администрации.

Инструкцию составил:

Согласовано:

Инженер по охране труда

Название организации 
«Утверждаю»

Заведующий детским садом 
    «__» ___________  201_ г.
ИНСТРУКЦИЯ

по охране труда слесаря сантехника

ИОТ - 00_ - 20__

 201_ г.
ИНСТРУКЦИЯ
по охране труда слесаря сантехника

1. Общие требования безопасности

1.1.  Для выполнения обязанностей слесаря-сантехника, занятого на работах  по ремонту и обслуживанию канализационных и водопроводных систем и  сооружений могут быть приняты лица не моложе  18-летнего возраста, прошедшие:

· вводный инструктаж;

· инструктаж по пожарной безопасности;

· первичный инструктаж на рабочем месте;

· обучение безопасным методам и приемам  труда  не  менее чем по 10 часовой программе (для работ, к которым предъявляются повышенные требования безопасности - 20 часовой программе);

· инструктаж по электробезопасности на рабочем месте и проверку усвоения его содержания.

1.2.  Слесарь-сантехник  должен проходить:

· повторный  инструктаж  по охране труда на рабочем месте не реже, чем через каждые три месяца;

· стажировку;

· внеплановый и целевой инструктажи:  при изменении технологического процесса или правил по охране труда;

· при замене или  модернизации производственного оборудования,  приспособлений и инструмента;

· при изменении условий и организации труда;

· при нарушениях инструкций по охране труда;

· при перерывах в работе более чем на 60 календарных дней (для работ,  к  которым   предъявляются  повышенные требования безопасности - 30 календарных дней);

· диспансерный медицинский осмотр согласно приказу  Минздрава Р Ф № 90 от 14.03.96 г 
1.3.  Слесарь-сантехник  обязан:

· соблюдать правила внутреннего трудового распорядка, установленные в дошкольном учреждении;

· соблюдать требования настоящей инструкции, инструкции о мерах пожарной безопасности, инструкции по электробезопасности;

· соблюдать требования к эксплуатации оборудования;

Текст сокращен

5. Требования безопасности по окончании работы

5.1.  Привести в порядок рабочее место,  закрыть люк канализационного колодца,  ямы, снять ограждения и предупреждающие знаки.

5.2.  Убрать  инструмент и все приспособления в отведенное для них место.

5.3.  Снять  спецодежду  и обувь,  убрать в отведенное для них место.

5.4.  Вымыть лицо и руки водой с мылом или,  при необходимости, принять душ.

Инструкцию составил:

Согласовано:

Инженер по охране труда   

Название организации 
«Утверждаю»

Заведующий детским садом 
    «__» ___________  201_ г.
ИНСТРУКЦИЯ

по охране труда охранника в детском саду

ИОТ - 00_ - 20__

 201_ г.
ИНСТРУКЦИЯ
по охране труда охранника в детском саду

1. Общие положения.
1.1.  Работа охранника  является ответственной и требует безукоснительного исполнения порученных обязанностей по охране вверенного объекта от хищения материальных ценностей.

1.2.  В период отсутствия заведующего детским садом охранник является единственным лицом, кто может на данный момент принять необходимые меры в целях предотвращения ситуаций, угрожающих целостности имущества детского сада.

1.3.  Охранник при исполнении своих обязанностей является лицом неприкосновенным и все его распоряжения в отсутствии заведующего детским садом в части сохранности материальных ценностей должны выполняться беспрекословно.

2. Обязанности перед работой и во время дежурства.

2.1.  Рабочим местом охранника является помещение, оговоренное договором.

2.2.  Перед выходом на дежурство охранник обязан обойти территорию,  обратив особое внимание на исправность техники, не захламленность проходов, отсутствие загорания, освещенность территорий.

Текст сокращен

3.Меры безопасности в аварийных ситуациях

3.1.  В экстренных случаях, связанных с хищением материальных ценностей охранник обязан немедленно принять оперативные меры и сообщить руководству, вызвать отряд милиции.

3.2.  При пожаре или загорании немедленно сообщить в пожарную охрану, поставить в известность руководство. Встретить пожарную охрану.

4. Обязанности по окончании дежурства

4.1.  Сдать ключи от помещений охраняемых объектов руководителю охраняемого объекта и доложить о состоянии объектов.

Инструкцию составил:

Согласовано:

Инженер по охране труда

Название организации 
«Утверждаю»

Заведующий детским садом 
  «__» ___________  201_ г.
ИНСТРУКЦИЯ

по охране труда для повара в детском саду

ИОТ - 00_ - 20__

 201_ г.
ИНСТРУКЦИЯ
по охране труда для повара в детском саду

1. Общие требования безопасности.

1.1.  К работе в качестве повара в детском саду допускается персонал, прошедший предварительный медицинский осмотр и не имеющий противопоказаний для работы в дошкольных учреждениях, инструктаж по технике безопасности.

1.2.  На рабочем месте работник получает первичный инструктаж по охране труда и проходит:

· стажировку;

· обучение устройству и правилам эксплуатации технологического оборудования;

· курс по санитарно-гигиенической подготовке со сдачей зачета;

· проверку знаний в объеме 1-й группы по электробезопасности.

1.3.  При эксплуатации газоиспользующих установок, повар должен до назначения на 

1.4.  самостоятельную работу обязан пройти обучение безопасным методам и приемам выполнения работ в газовом хозяйстве и сдать экзамен в установленном порядке.

Текст сокращен

3.1.  Разделку замороженного мяса производи после его оттаивания.

3.2.  Для опалки дичи, птицы, пользуйся паяльными лампами.

3.3.  Работая ножом, держи правильно руки и нож. Будь осторожен, ножи храни в специальных чехлах.

3.4.  Выемку рыбы из ванн производи проволочными черпаками.

3.5.  Посуду с жидкостью по плите передвигай осторожно.

3.6.  Следи за тем, чтобы поставленные жиры для разогрева не вспыхнули.

3.7.  При поджарке котлет, пирожков, клади их с наклоном от себя.

3.8.  Клади в кипящий жир картофель, другие овощи, не допуская попадания воды.

3.9.  Крышки варочных котлов открывай от себя осторожно.

3.10.  При переноске горячей пищи ставь на устойчивые подставки.

Текст сокращен

3.11.  Сотрудникам столовой запрещается:

· -при изготовлении блюд носить ювелирные украшения;

· -курить на рабочем месте;

4. Требования безопасности в аварийных ситуациях.

4.1.  При обнаружении дефектов оборудования, представляющих опасность для жизни персонала и целостности оборудования, немедленно прекрати работу, по возможности отключи электрооборудование от электросети, прими меры по ликвидации аварии.

4.2.  При появлении запаха газа в помещении немедленно прекратить пользование газоиспользующими установками,  перекрыть краны к установке и на установках, вызвать работников газовой службы.

Текст сокращен

5. Требования безопасности по окончании работы.
5.1.  Надежно обесточьте оборудование.

5.2.  Произвести разработку, очистку, мойку оборудования.

5.3.  Убрать инвентарь на специально отведенное место.

5.4.  Снять спецодежду, принять душ.

Инструкцию составил:

Согласовано: Инженер по охране труда

Название организации 
«Утверждаю»

Заведующий детским садом 
    «__» ___________  201_ г.
ИНСТРУКЦИЯ

по охране труда бухгалтера-кассира

ИОТ - 00_ - 20__

 201_ г.
ИНСТРУКЦИЯ

по охране труда бухгалтера-кассира

1. Общие требования безопасности

1.1.  К работе бухгалтером-кассиром допускаются мужчины и женщины в возрасте не моложе 18 лет, прошедшие обучение и обязательный медицинский осмотр при поступлении на работу, а также вводный инструктаж у инженера по охране труда, а затем первичный инструктаж на рабочем месте.

1.2.  Бухгалтер-кассир обязан выполнять правила личной гигиены, правила ношения спецодежды, соблюдать правила внутреннего трудового распорядка.

1.3.  На рабочем месте  работник проходит стажировку, обучение устройству и правилам эксплуатации контрольно-кассового оборудования, курс по санитарно-гигиенической подготовке со сдачей зачета, проверку знаний в объеме 1-й группы по электробезопасности, теоретических знаний  и приобретенных навыков безопасных способов работы.

1.4.  Бухгалтер-кассир должен проходить:

· обучение охране труда и проверку знаний по действующему оборудованию каждые 2 года;

· проверку знаний по электробезопасности – ежегодно;

· проверку санитарно-гигиенических знаний;

· периодический медицинский осмотр согласно приказу Минздрава РФ № 90 от 14.03.96 г

Текст сокращен

Инструкцию составил:

Согласовано:

Инженер по охране труда     

Название организации 
«Утверждаю»

Заведующий детским садом 
  «__» ___________  201_ г.
ИНСТРУКЦИЯ

по охране труда водителя легкового автомобиля 

ИОТ - 00_ - 20__

 201_ г.

ИНСТРУКЦИЯ
по охране труда водителя легкового автомобиля

1. Общие требования безопасности

1.1.  К самостоятельной работе на легковом автомобиле допускаются лица, прошедшие:

· вводный инструктаж;

· инструктаж по пожарной безопасности;

· первичный инструктаж на рабочем месте;

· инструктаж  по   электробезопасности на рабочем месте. 

1.2.  Для выполнения обязанностей водителя автомобиля допускаются лица,  имеющие удостоверение на право управления данной категорией транспорта,  не имеющие медицинских противопоказаний для данной профессии,  достигшие 18 летнего возраста.

1.3.  Водитель должен проходить:

· повторный  инструктаж  по охране труда на рабочем месте не реже, чем через каждые три месяца;

· внеплановый инструктаж:  при изменении технологического процесса или правил по охране труда,  замене или  модернизации легкового автомобиля, приспособлений и инструмента, изменении условий и организации труда, при нарушениях инструкций по охране труда, перерывах в работе более чем на 60 календарных дней (для работ,  к  которым  предъявляются  повышенные требования безопасности - 30 календарных дней);

· диспансерный медицинский осмотр – согласно приказу Минздрава Р Ф № 90 от 14.03. 1996 .

1.4.  Водитель обязан:

· соблюдать правила внутреннего трудового распорядка, установленные в дошкольном учреждении;

Текст сокращен

2. Требования безопасности перед началом работы

2.1.  Убедиться в исправности и надеть исправную специальную одежду,   застегнув ее на все пуговицы,  волосы убрать под головной убор.

2.2.  Внешним  осмотром убедиться в полной исправности автомобиля и проверить:

· техническое состояние автомобиля  обращая особое внимание на исправность шин,  тормозной системы,  рулевого управления, приборов освещения и сигнализации, стеклоочистители, на правильную установку зеркала заднего вида,  чистоту и видимость номерных знаков и дублирующих их надписей,  а также отсутствие подтекания топлива, масла и воды. 

Текст сокращен

3.Требование безопасности во время работы

3.1.  Прежде чем начать движение с места остановки (стоянки) или выехать из гаража, убедиться, что это безопасно для рабочих и других посторонних лиц и подать предупредительный сигнал.

3.2.  Быть внимательным и осторожным  при движении  задним ходом. При недостаточной обзорности или видимости следует воспользоваться помощью другого лица.

3.3.  Скорость  движения  выбирать с учетом дорожных условий, видимости и обзорности,  интенсивности и характера движения  транспортных средств и пешеходов, особенностей и состояния автомобиля.

3.4.  Выполнять требования  безопасности движения и указания регулировщиков дорожного движения в соответствии с "Правилами дорожного движения".

Текст сокращен

3.5.  Водителю не разрешается:

· управлять автомобилем в состоянии алкогольного опьянения или под воздействием наркотических средств;

· выезжать в болезненном состоянии  или  при  такой степени утомления, которая может повлиять на безопасность движения;

· передавать управление автомобилем посторонним лицам;

· выполнять буксировку автомобиля с целью пуска двигателя;

· протирать двигатель ветошью смоченной бензином и  курить в непосредственной  близости  от  системы  питания двигателя и топливных баков.

Текст сокращен

4. Требования безопасности в аварийных ситуациях

4.1.  Водитель причастный к  дорожно-транспортному  происшествию, вызвавшего  несчастный  случай  (наезд  на  людей или столкновение с другим транспортным средством),  должен  немедленно сообщить  в  органы ГИБДД, оказать пострадавшему первую (доврачебную) помощь, принять меры к  сохранению  обстановки происшествия (аварии)  до прибытия ГИБДД, если это не создает опасности для окружающих.

4.2.  Неисправную машину брать на буксир при помощи специальных приспособлений можно после разрешения инспектора ГИБДД.

5. Требования безопасности по окончании работы

5.1.  После  возвращения  с линии совместно  с   механиком проверить автомобиль. В случае необходимости составить заявку на текущий ремонт с перечнем  неисправностей, подлежащих устранению.

5.2.  Сдать путевой лист диспетчеру или ответственному лицу.

.

Инструкцию составил:

Согласовано:

Инженер по охране труда
Название организации 
«Утверждаю»

Заведующий детским садом 
  «__» ___________  201_ г.
ИНСТРУКЦИЯ

по охране труда дворника в детском саду

ИОТ - 00_ - 20__

 201_ г.
ИНСТРУКЦИЯ
по охране труда дворника в детском саду

1. Общие требования безопасности.

1.1.  К работе в качестве дворника в детском саду допускаются рабочие, прошедшие инструктаж по технике безопасности и медицинский осмотр.

1.2.  Дворник должен знать и выполнять правила внутреннего трудового распорядка.

2. Требования безопасности перед началом работы.

2.1.  Дворник должен выполнять только ту работу, которая поручена администрацией.

2.2.  Надеть положенную спецодежду.

Текст сокращен

3. Требования безопасности во время работы.

3.1.  Во время работы необходимо быть внимательным, не отвлекаться посторонними делами.

3.2.  Уборку закрепленной территории желательно проводить до основного потока людей.

3.3.  При уборке закрепленной территории, если обнаружите оборванный электропровод, не касаться концов электропровода с тем, чтобы не получить электротравму.

Текст сокращен

4. Требования безопасности в аварийных ситуациях.

4.1.  При несчастном случае оказать первую медицинскую помощь (обратиться в медпункт или вызвать скорую медицинскую помощь).

4.2.  Сообщить о случившемся своему руководителю.

5. Требования безопасности по окончании работы.

5.1.  Привести в порядок инвентарь, Обо всех замечаниях доложить своему руководителю.

Инструкцию составил:

Согласовано:

Инженер по охране труда
Название организации 
«Утверждаю»

Заведующий детским садом 
  «__» ___________  201_ г.
ИНСТРУКЦИЯ

по охране труда медсестры в детском саду

ИОТ - 00_ - 20__

 201_ г.
Инструкция 

по охране труда медсестры в детском саду

1. Общие требования безопасности

1.1. К работе в качестве медсестры в детском саду допускаются лица, имеющие соответствующую квалификацию, прошедшие медицинскую комиссию и инструктаж по охране труда на рабочем месте.

1.2. Медсестра должна быть обеспечена спецодеждой, СИЗ согласно типовых норм бесплатной выдачи спецодежды и спецобуви.

1.3. Медсестра обязана соблюдать:

· правила внутреннего распорядка;

· правила пожарной безопасности;

1.4. режим труда и отдыха.

1.5. При работе на медсестру возможно воздействие следующих опасных факторов:

· термические  ожоги;

Текст сокращен

2. Требования безопасности перед началом работы

2.1.  Надеть полагающуюся по нормам чистую, исправную спецодежду, спецобувь. Спецодежда не должна иметь развивающихся концов, рукава и ворот должны быть завязаны.

2.2.  Подготовить инструмент.

2.3.  Проверить достаточность освещения в медпункте.

3. Требования безопасности во время работы

3.1 Быть внимательным, не отвлекаться посторонними делами, разговорами.

3.2 Помещение кабинета  содержать в безупречной чистоте.

3.3 Следить за целостностью стеклянных приборов и посуды, запрещается мыть их при нарушении целостности.

Текст сокращен

3.4 При работе с электроприборами:

· не работать с неисправными электроприборами;

· не производить ремонт неисправных приборов;

· не включать и не выключать электроприборы влажными руками;

3.5 Соблюдать правила пользования газовыми приборами.

3.6 Разрешается переносить груз не более 10кг.

4. Требования безопасности в аварийных ситуациях
4.1.  При возникновении несчастного случая принять меры по предотвращению тяжких последствий. Если несчастный случай произошел, оказать медицинскую помощь пострадавшему, при необходимости вызвать «Скорую медицинскую помощь». Поставь в известность о случившимся руководство детского сада.

Текст сокращен

4.2.  При возникновении пожара:

· отключить электрическое оборудование;
· сообщить заведующему детским садом;
· вызвать пожарную службу;

· приступить к эвакуации;

· оказать помощь пострадавшим.

5. Требования безопасности по окончании работ

5.1. Навести порядок в медпункте.

5.2. Спецодежду снять и повесить в отдельный шкафчик.

5.3. Вымыть лицо, руки теплой водой с мылом.

Инструкцию составил:

Согласовано:

Инженер по охране труда

Название организации 

«Утверждаю»

Заведующий детским садом 

  «__» ___________  201_ г.
ИНСТРУКЦИЯ

по охране труда бухгалтера
ИОТ - 00_ - 20__

 201_ г.
Инструкция по охране труда бухгалтера

1. Общие требования безопасности

     1.1. Настоящая инструкция предусматривает воздействие опасных и вредных производственных факторов. Бухгалтера может привести к травме неосторожная работа с приспособлениями.
     1.2. К работе допускаются лица, прошедшие инструктаж по охране труда и имеющие 1 группу по электробезопасности.

     1.3. В процессе выполнения работы бухгалтер должен соблюдать правила внутреннего трудового распорядка, использовать средства индивидуальной защиты, другие предохранительные приспособления в соответствии с действующими нормами их выдачи.

     1.4. Бухгалтер обязан соблюдать инструкцию по пожарной безопасности, способствовать предотвращению пожаров.

Текст сокращен

5. Требования безопасности по окончании работы

     5.1. Бухгалтер должен отключить все приборы и аппараты, кроме холодильника, в том числе кассовый аппарат.

     5.2. В конце рабочего дня он должен тщательно вымыть руки и выполнить все требования личной гигиены сотрудников.

     5.3. В случае выявления в процессе работы недостатков эксплуатации или неисправности аппаратов, приборов и оборудования, бухгалтер должен известить об этом главного бухгалтера и администрацию. 
Инструкцию составил:

Согласовано:

Инженер по охране труда

Название организации 

«Утверждаю»

Заведующий детским садом 

  «__» ___________  201_ г.
ИНСТРУКЦИЯ

по охране труда при стирке белья 

ИОТ - 00_ - 20__

 201_ г.
ИНСТРУКЦИЯ

по охране труда при стирке белья

1. Общие требования безопасности

1.1. К работе при стирке белья допускаются лица, прошедшие медицинский осмотр и инструктаж по охране труда.

1.2.  Опасные и вредные производственные факторы:

•  Термические ожоги горячей водой или паром;

•  Поражение электрическим током при отсутствии заземления корпуса стиральной машины и диэлектрического коврика;

•  Поражение рук и органов дыхания вредными химическими веществами моющих средств;

•  Травмы при падении на мокром, скользком полу.

Текст сокращен

2.Требования безопасности перед началом работы

2.1. Надеть спецодежду, волосы заправить под косынку, убедиться в наличии на полу около электрических стиральных машин деревянных решеток с диэлектрическими ковриками.

Текст сокращен

3. Требования безопасности во время работы

3.1. Не перегружать стиральную машину бельем, Вес загруженного белья не должен превышать норму, указанную в техническом паспорте машины.

3.2. При работе с моющими средствами руки должны быть защищены резиновыми перчатками, а органы дыхания - марлевой повязкой.

3.3. Перед пуском стиральной машины закрыть крышку барабана (бака).

3.4. Не прикасаться во время работы стиральной машины к вращающимся ее частям.

Текст сокращен

4. Требования безопасности в аварийных ситуациях

4.1. При возникновении неисправности в работе стиральной машины, прекратить работу и выключить стиральную машину. Работу продолжить после устранения неисправности.

4.2. При плохом самочувствии прекратить работу, выключить стиральную машину и обратиться к медработнику.

4.3. При получении травмы оказать первую помощь пострадавшему, сообщить об этом администрации детского сада, при необходимости отправить пострадавшего в ближайшее лечебное учреждение.

5. Требования безопасности по окончании работы

5.1. Слить воду из стиральной машины в канализацию, отключить ее от сети.

5.2. Привести в порядок рабочее место и выключить приточно-вытяжную вентиляцию.

5.3. Снять спецодежду, тщательно вымыть руки с мылом и смазать их защитным кремом.

Инструкцию составил:

Согласовано:

Инженер по охране труда

Название организации 

«Утверждаю»

Заведующий детским садом 

  «__» ___________  201_ г.
ИНСТРУКЦИЯ

по охране труда рабочего по уборке двора детского сада 

ИОТ - 00_ - 20__

 201_ г.
ИНСТРУКЦИЯ

по охране труда рабочего по уборке двора детского сада

1. Общие требования безопасности.

1.
К работе допускаются лица обоего пола, не имеющие противопоказаний, препятствующих выполнению этой работы и прошедшие медосмотр.

1.2.
Рабочий обязан:

• знать свои должностные обязанности и инструкции по ОТ;

• пройти вводный инструктаж и инструктаж на рабочем месте по ТБ;

• руководствоваться в работе правилами внутреннего распорядка;

• режим труда и отдыха определяется графиком его работы;

• производить уборку вверенной территории в рабочей одежде обуви;

Текст сокращен

2 Требования безопасности перед началом работы

2.1.
Проверить исправность инструмента и инвентаря

2.2.
Одеть в соответствии с сезоном рабочую обувь и одежду

2.3.
Проверить отсутствие посторонних лиц при проведении травмоопасных работ

2.4.
Проверить безопасность убираемой территории

3. Требования безопасности во время работы

3.1.
Соблюдать требования инструкции по охране труда.

Текст сокращен

4. Требования безопасности в аварийных ситуациях

4.1.
При возникновении аварийных ситуаций (травматизма, поломки мотокосилки, пожара и т. п.) сообщить администрации

Текст сокращен

5. Требования безопасности по окончании работы

5.1. Убрать рабочий инструмент и инвентарь в специальное помещение.

5.2. Снять спецодежду и спецобувь.

5.3. Вымыть руки или принять душ.

5.4. Обо всех недостатках, обнаруженных во время работы, сообщить администрации детского сада.

Инструкцию составил:

Согласовано:

Инженер по охране труда

Название организации 

«Утверждаю»

Заведующий детским садом 

  «__» ___________  201_ г.
ИНСТРУКЦИЯ

по охране труда для сторожа, вахтёра в детском саду

ИОТ - 00_ - 20__

 201_ г.
ИНСТРУКЦИЯ

по охране труда для сторожа, вахтёра в детском саду

1. Общие требования безопасности.

1.1.
К работе в детском саду допускаются лица, достигшие 18лет, обоего пола, прошедшие медицинский осмотр.

1.2.
Сторож должен:

- знать свои должностные обязанности и инструкцию по охране труда:

- пройти вводный инструктаж и инструктаж на рабочем месте;

- руководствоваться в работе правилами внутреннего распорядка;

- соблюдать режим труда и отдыха;

Текст сокращен

Название организации 

«Утверждаю»

Заведующий детским садом 

  «__» ___________  201_ г.
ИНСТРУКЦИЯ

по охране труда кастелянши  детского сада 

ИОТ - 00_ - 20__

 201_ г.
ИНСТРУКЦИЯ

по охране труда кастелянши  детского сада

1. Общие требования по охране труда

1.1.  К работе в качестве кастелянши  допускаются лица, прошедшие медицинский осмотр, вводный инструктаж, инструктаж на рабочем месте.

1.2.  Кастелянша в своей работе должна:

•
знать и выполнять свои должностные обязанности, инструкции по охране труда, охране жизни и здоровья детей, технике безопасности, пожарной безопасности;

•
соблюдать Правила внутреннего трудового распорядка;

•
соблюдать установленные режимы труда и отдыха (согласно графику работы);

•
выполнять требования личной гигиены;

•
содержать в чистоте рабочее место.

1.3.  Кастелянша должна работать в специальной одежде: халат, головной убор.

Текст сокращен

2.  Требования по охране труда перед началом  работы

2.1.    Проверить исправность электроосвещения на рабочем месте

2.2.    Проветрить помещение.

Текст сокращен

3.  Требования по охране труда во время работы

3.1.    Хранить спецодежду, бельё, портьеры и т.д. в специально отведённых местах, недоступных для воспитанников.

3.2.    Использовать в работе только сертифицированные материалы.

3.3.    Выполнять требования личной гигиены и охраны труда.

3.4.    Пользоваться при работе только исправной аппаратурой.

3.5.    Соблюдать чистоту и порядок на рабочем месте.

Текст сокращен

4. Действия при аварийных ситуациях

4.1. При получении травмы или другом несчастном случае, немедленно оказать первую медицинскую помощь пострадавшему.

4.2. О случившемся сообщить заведующей детским садом, а в случае необходимости в медицинское учреждение (скорую неотложную помощь 03.)

4.3. В случае пожара или  загорания вызвать пожарную команду по телефону  01 и приступить к тушению загорания первичными средствами пожаротушения.

5. Требования по охране труда после работы

5.1. Навести порядок на рабочем месте.

5.2. Убрать в отведенное место халат, инструменты и приспособления.

5.3. Выключить электроприборы.

5.4. Проветрить помещение.

5.5. Сообщить заместителю заведующей по АХЧ и заведующей детским садом Обо всех неисправностях и замечаниях в период работы.

Инструкцию составил:

Согласовано:

Инженер по охране труда

Название организации

«Утверждаю»

Заведующий детским садом 

  «__» ___________  201_ г.
ИНСТРУКЦИЯ

по охране труда старшей медицинской сестры  детского сада

ИОТ - 00_ - 20__

 201_ г.
ИНСТРУКЦИЯ

по охране труда старшей медицинской сестры  детского сада

1. Общие требования по охране труда

1.1.  К работе в качестве старшей медицинской сестры в детском саду  допускаются лица, имеющие специальное медицинской образование, прошедшие медицинский осмотр и не имеющие противопоказаний для работы в дошкольных учреждениях. 

Прошедшие вводный инструктаж, инструктаж на рабочем месте и собеседование с заведующей детским садом.

1.2.  Старшая медицинская сестра в своей работе должна:

•
знать и выполнять свои должностные обязанности, инструкции по охране труда, охране жизни и здоровья детей, технике безопасности, пожарной безопасности;

•
направлять и корректировать работу  медсестер, находящихся в ее подчинении;

•
соблюдать Правила внутреннего трудового распорядка;

•
соблюдать установленные режимы труда и отдыха (согласно графику работы);

•
выполнять требования личной гигиены;

•
содержать в чистоте рабочее место.

1.3.  Старшая медицинская сестра должна работать в специальной одежде: халат, головной убор.

Текст сокращен

2.  Требования по охране труда перед началом  работы

2.1.    Проверить исправность электроосвещения в медицинском кабинете.

2.2.    Проветрить помещения кабинетов.

2.3.    Проверить безопасность рабочего места.

2.4.    Проверить исправность электрической розетки и других электрических приборов.

2.5.    Привести в порядок рабочую одежду, а именно: одеть установленную форму (спецодежду), надеть удобную обувь

3.  Требования по охране труда во время работы

3.1.    Хранить медикаменты в специально отведённых местах, недоступных для воспитанников, исключить доступ к медикаментам посторонних лиц. Использовать медикаменты согласно инструкции применения.

3.2.    Использовать в работе только индивидуальные стерильные инструменты, одноразовые перчатки.

Текст сокращен

3.9.    Во время работы необходимо быть предельно внимательными, не отвлекаться посторонними разговорами.

3.10. При работе с нагревательными приборами прежде, чем включать штепсель в розетку, необходимо убедиться в исправности электропроводки сети и прибора.

3.11. Легко воспламеняемые вещества (спирт, эфир, и др.) не должны находиться на близком расстоянии от нагревательных приборов, а должны храниться в стеклянной посуде с притертой пробкой. Пользоваться спичками вблизи горючих веществ не разрешается.

3.12. Во избежание ранений рук при открывании ампул обязательно сделать подпил ампулы пилкой и отламывать носик ампулы пальцами защищенными марлей или ватой.

3.13. Для предохранения себя от гнойной инфекции во время гнойных перевязок пользоваться для снятия и накладывания повязок перчатками и инструментами, а не делать этого голыми руками.

3.14. При введении больному любого медикаментозного средства, убедиться по этикетке в его названии, соответствующей дозировке и сроке реализации.

Текст сокращен

4.Действия при аварийных ситуациях

4.1. При получении травмы ребенком или сотрудником детского сада или другом несчастном случае, немедленно оказать первую медицинскую помощь пострадавшему.

Текст сокращен

5. Требования по охране труда после работы

5.1. Навести порядок на рабочем месте.

5.2. Убрать в отведенное место халат, инструменты и лекарства.

5.3. Выключить электроприборы.

5.4. Проветрить помещение.

5.5. Сообщить заместителю заведующей по АХЧ и заведующей детским садом обо всех неисправностях и замечаниях в период работы.

Инструкцию составил:

Согласовано:

Инженер по охране труда

Название организации 

«Утверждаю»

Заведующий детским садом 

  «__» ___________  201_ г.
ИНСТРУКЦИЯ

по охране труда для работника кухни в детском саду

ИОТ - 00_ - 20__

 201_ г.
ИНСТРУКЦИЯ

по охране труда для работника кухни в детском саду
1. Общие требования безопасности.

1.1.
К самостоятельной работе работника кухни в детском саду допускаются лица не моложе 18 лет, имеющие специальное образование, прошедшие медицинское освидетельствование, вводные и первичный (на рабочем месте) инструктажи по охране труда, а также изучивших настоящую инструкцию и закреплённое за ним оборудование.

Медицинское освидетельствование повар должен проходить 2 раза в год, повторный инструктаж по охране труда проводится 1 раз в квартал

1.2.
Соблюдать правила внутреннего распорядка дошкольного учреждения. Курить в детском саду запрещено. Работать в состоянии алкогольного опьянения запрещено.

1.3.
При работе могут возникнуть следующие опасные производственные факторы, которые воздействуют на работника кухни:

Текст сокращен

1.6.
Работник обязан:

· Соблюдать правила пожарной и электробезопасности. 

· Нельзя касаться находящихся в движении частей механизмов. 

· Прикасаться к токоведущим частям, электрическим проводам (даже изолированным), кабелям, клеймам, патронам освещения. 

· Наступать на лежащие, на полу электропровода, так как при плохой их изоляции может произойти поражение электрическим током. 

· Не хранить на рабочем месте горюче-смазочные и лакокрасочные материалы. 

· Знать место расположения средств пожаротушения и уметь пользоваться ими. 

Текст сокращен

2. Требования безопасности перед началом работы.

2.1.
Правильно надеть полагающуюся по санитарным нормам рабочую одежду, волосы убрать под головной убор. 

Запрещено закалывать иголками, булавками одежду, держать в карманах булавки, стеклянные и другие бьющиеся и острые предметы.

2.2.
Привести в порядок рабочее место, не загораживать проходы.

Текст сокращен

3. Требования безопасности во время работы.

3.1.
Не работать на машинах и агрегатах, устройства которых не знакомы и работа на которых, вам не поручена.

3.2.
Работать на мясорубке только со специальными приспособлениями или кольцом у загрузочной воронки.

3.3.
Для проталкивания мяса в машину пользуйтесь деревянным пестиком. Не проталкивать мясо руками.

Текст сокращен

3.9.
Для разбора мяса используйте колоду с ровной поверхностью

3.10.
Для опалки птицы, дичи или голов не пользоваться паяльными лампами

3.11.
При работе с ножами, будьте осторожны, правильно держите руки и нож при обработке продуктов. Ножи хранятся в специальных чехлах.

3.12.
Выемку рыбы из ванны производить проволочными черпаками

3.13.
Требовать от администрации, чтобы поверхность кухонной плиты была ровной, без выступов, а топочные очаги и дверцы их исправлены. Следить за тем, чтобы топочные дверцы во время топки были постоянно закрыты.

3.14.
Передвигать посуду с жидкостью по поверхности плиты осторожно, без рывков

3.15.
Следить за тем, чтобы поставленные на плиту жиры для разогрева не вспыхнули от высокой температуры.

Текст сокращен

4. Требования безопасности в аварийных ситуациях.

4.1.
Обязательно останавливать машину (оборудование), выключив рубильник в следующих случаях:

• при перерыве в подаче электроэнергии;

• в случае воспламенения обшивки электродвигателя и наличия запаха горелой резины;

• если обнаружились неисправности в машине (оборудовании), пробивание током корпуса;

• при появлении постороннего шума, вибрации;

• в случае неисправности манометра, варочного котла;

• если манометр показывает давление более 0, 4 кг/с и предохранительный клапан не работает;

О неисправностях сообщить администрации (заведующей).

4.2.
При возникновении пожара сообщить заведующей, приступить к тушению пожара имеющимися средствами пожаротушения.

4.3.
При травмировании, отравлении и внезапном заболевании, немедленно принять меры к оказанию первой медицинской помощи пострадавшему, и в случае необходимости вызвать врача, о происшествии сообщить заведующей детским садом.

5. Требование безопасности по окончанию работы.

5.1.
Выключить оборудование,

5.2.
Навести порядок на рабочем месте,

5.3.
Убрать спецодежду в отведённое место,

5.4.
Вымыть руки с мылом или принять душ.

Инструкцию составил:

Согласовано:

Инженер по охране труда

Название организации 
«Утверждаю»

Заведующий детским садом 
  «__» ___________  201_ г.
ИНСТРУКЦИЯ

по охране труда при работе в пищеблоке детского сада

ИОТ - 00_ - 20__

 201_ г.
Инструкция по охране труда при работе в пищеблоке детского сада

1. Общие требования безопасности

1.1. К работе в пищеблоке детского сада допускаются лица, достигшие 18 лет, прошедшие специальную подготовку, обученные охране труда в соответствии с ГОСТ 12.0.004-79, имеющие 1 группу по электробезопасности, прошедшие вводный инструктаж и инструктаж на рабочем месте.

1.2. К обслуживанию газовой аппаратуры допускаются лица, имеющие удостоверение о прохождении специального техминимума по эксплуатации газовой пищеварочной аппаратуры.

1.3. Работники пищеблоков обязаны соблюдать правила внутреннего трудового распорядка детского сада.

1.4. Работники пищеблока детского сада обязаны знать и соблюдать правила пожарной безопасности.

1.5. Курение на рабочих местах запрещается.

1.6. Работники пищеблоков детского сада должны быть обеспечены санитарно-гигиенической спецодеждой, санитарной обувью и предохранительными приспособлениями в соответствии с действующими Нормами, утвержденными Минздравом, и обязаны соблюдать правила личной гигиены и санитарии.

1.7. Для мытья рук в умывальниках должны быть в достаточном количестве мыло и чистые полотенца.

1.8. В помещениях пищеблоков должны соблюдаться правила пожарной безопасности. Загромождение и захламление помещений, проходов, проездов не допускается.

1.9. О каждом несчастном случае, связанном с производством или работой, пострадавший или очевидец несчастного случая немедленно должен известить соответствующего руководителя детского сада. 

Текст сокращен

· Запрещается включать котлы и автоклавы в случае неисправности заземления, двойного предохранительного клапана, при пуске пара из рубашки и наличии трещин в рубашке автоклава. 

· Включать автоклавы разрешается только при плотном и равномерном закреплении крышки всеми откидными винтами. 

· Прежде чем открыть крышку автоклава, необходимо его выключить, открыть в крышке паровоздушный кран. Когда давление внутри автоклава снизится до нуля, следует ослабить откидные винты, причем ослабление произвести крест-накрест, а затем в таком же порядке полностью отвернуть и открыть крышку. Завинчивание следует также вести крест-накрест, а не подряд, во избежание неравномерной нагрузки на винты и появление неплотностей. Подъем крышки производится осторожно во избежание ожога лица и рук. 

· Выгрузку продуктов из электрических котлов следует производить только после отключения нагрева и выпуска пара из рабочей камеры. 

· Настил электрической плиты должен быть ровным и гладким. Не допускается работа на плите с деформированным настилом. 

· Плита должна иметь бортовую поверхность и поручни, предохраняющие от ожогов. Поручни должны быть расположены от бортов плиты на расстоянии не ближе 10 см. 

· Во время работы на электрической плите не допускается перегрев настила конфорок и работа с недогруженными конфорками, включенными на полную мощность. 

· Эксплуатировать оборудование, работающее под давлением, при неисправных манометрах и других контрольно-измерительных приборах запрещается. 

· Включать электрический кипятильник в работу следует только после проверки наличия воды в водопроводной сети и заполнения питательного бачка. 

Текст сокращен

· При ручной обработке пищевых продуктов:

· При работе с ножом рабочий должен держать лезвие от себя и не допускать резких движений ножом. Поварские ножи, скребки для очистки рыбы должны иметь гладкие, без заусениц, удобные и прочно насаженные деревянные рукоятки. Режущие части ножей должны регулярно и своевременно затачиваться. 

· Править нож о мусат следует в стороне от рабочих, занятых на других операциях. Ножи и мусаты должны иметь на рукоятках предохранительные выступы. 

· Ручную мойку рыбы необходимо производить щетками, мочалками, скребками в специальных рукавицах, предохраняющих руки рабочих от травмы. 

· Для выемки рыбы из ванн должны использоваться проволочные черпаки. 

· При разделке рыбы должны использоваться разделочные ножи, головорубы, скребки. 

Текст сокращен

· Требования безопасности при мойке посуды:

· Перед включением посудомоечной машины необходимо проверить наличие воды в ваннах и в баке электронагревателя. 

· Во время работы посудомоечной машины открывать дверцу моющей или ополаскивающей камеры запрещается. 

· Сливать загрязненную воду из ванны следует только после остановки машины. 

· Мойка и очистка посуды от остатков пищи, а также уборка полов, стеллажей должна производиться с помощью щеток, скребков, ершей, деревянных лопаток. 

· Необходимо немедленно удалять из мойки осколки разбитой посуды, а также посуду, имеющую трещины и сколы.

4. Требования безопасности в аварийных ситуациях

4.1. Необходимо прекратить подачу продукта при наличии постороннего шума, внезапно возникшего при работе оборудования, появлении запаха гари, прекращении подачи электроэнергии.

Текст сокращен

5. Требования безопасности по окончании работы

5.1. После окончания работы (смены) необходимо проверить и привести в порядок свое рабочее место, машины и оборудование, уходя закрыть общий газовый кран, выключить общий силовой электрорубильник, вентиляцию и свет.

5.2. Обо всех недостатках и неисправностях, обнаруженных во время работы, персонал обязан сделать соответствующие записи в журнале технического обслуживания и сообщить руководителю пищеблока.

Инструкцию составил:

Согласовано:

Инженер по охране труда

Название организации
«Утверждаю»

Заведующий детским садом 
  «__» ___________  201_ г.
ИНСТРУКЦИЯ

по охране труда при работе с кухонной электроплитой 
ИОТ - 00_ - 20__

 201_ г.
Инструкция 
по охране труда при работе с кухонной электроплитой.

1 Общие требования безопасности
1.1. К самостоятельной работе с кухонной плитой допускаются лица не моложе 18 лет, прошедшие соответствующую подготовку, инструктаж по охране труда, медицинский осмотр и не имеющие противопоказаний по состоянию здоровья.
1.2. Работающие должны соблюдать правила внутреннего трудового распорядка, установленные режимы труда и отдыха.
При работе с кухонной электроплитой возможно воздействие следующих опасных и вредных производственных факторов:
- термические ожоги при касании руками нагретой электроплиты, а также горячей жидкостью или паром;
- поражение электрическим током при неисправном заземлении корпуса электроплиты и отсутствии диэлектрического коврика.
Текст сокращен

Инструкцию составил:

Согласовано:

Инженер по охране труда

Название организации 
«Утверждаю»

Заведующий детским садом 

  «__» ___________  201_ г.
ИНСТРУКЦИЯ

по охране труда при работе с жарочным шкафом
ИОТ - 00_ - 20__

 201_ г.
Инструкция
по охране труда при работе с жарочным шкафом
1. Общие требования безопасности
1.1 К самостоятельной работе с жарочным шкафом допускаются лица в возрасте не моложе 18 лет, прошедшие соответствующую подготовку, инструктаж по охране труда, медицинский осмотр и не имеющие противопоказаний по состоянию здоровья.
1.2 Работающие должны соблюдать правила внутреннего трудового распорядка, установленные режимы труда и отдыха. 
1.3 При работе с жарочным шкафом возможно воздействие на работающих следующих опасных производственных факторов:
термические ожоги при касании руками нагретых частей жарочного шкафа или горячих протвиней;
поражение электрическим током при неисправном заземлении корпуса жарочного шкафа и отсутствие диэлектрического коврика.
Текст сокращен

5. Требования безопасности по окончанию работы
5.1. Выключить жарочный шкаф и после его остывания промыть горячей водой.
5.2. Привести в порядок рабочее место, провести влажную уборку помещения и включить вытяжную вентиляцию.
5.3. Снять спецодежду и вымыть руки с мылом.

Инструкцию составил:

Согласовано:

Инженер по охране труда

Название организации 
«Утверждаю»

Заведующий детским садом 

  «__» ___________  201_ г.
ИНСТРУКЦИЯ

по охране труда при работе с электромясорубкой
ИОТ - 00_ - 20__

 201_ г.
Инструкция
по охране труда при работе с электромясорубкой
1. Общие требования безопасности
1.1 К самостоятельной работе с электромясорубкой допускаются лица в возрасте не моложе 18 лет, прошедшие соответствующую подготовку, инструктаж по охране труда, медицинский осмотр и не имеющие противопоказаний по состоянию здоровья.
1.2 Работающие должны соблюдать правила внутреннего трудового распорядка, установленные режимы труда и отдыха.
1.3 При работе с электромясорубкой возможно воздействие на работающих следующих опасных производственных факторов:
- травмирование рук при работе без специальных толкателей;
- поражение электрическим током при неисправном заземлении корпуса электромясорубки и отсутствии диэлектрического коврика.
Текст сокращен

5. Требования безопасности по окончании работы
5.1. Выключить электромясорубку, удалить из неё остатки продуктов и промыть горячей водой.
5.2. Привести в порядок рабочее место, провести влажную уборку и проветрить помещение
5.3. Снять спецодежду и тщательно вымыть руки с мылом.

Инструкцию составил:

Согласовано:

Инженер по охране труда

Название организации 
«Утверждаю»

Заведующий детским садом 

  «__» ___________  201_ г.
ИНСТРУКЦИЯ

по охране труда при работе с электротитаном
ИОТ - 00_ - 20__

 201_ г.
Инструкция
по охране труда при работе с электротитаном
1. Общие требования безопасности
Текст сокращен

5. Требования безопасности по окончании работы
5.1. Отключить электротитан от сети, привести в порядок рабочее место.
5.2. Снять спецодежду и вымыть руки с мылом.

Инструкцию составил:

Согласовано:

Инженер по охране труда

Название организации 
«Утверждаю»

Заведующий детским садом 

  «__» ___________  201_ г.
ИНСТРУКЦИЯ

по охране труда при мытье посуды
ИОТ - 00_ - 20__

 201_ г.
Инструкция
по охране труда при мытье посуды
1. Общие требования безопасности
1.1. К самостоятельной работе по мытью посуды допускаются лица не моложе 16 лет, прошедшие инструктаж по охране труда, медицинский осмотр и не имеющие противопоказаний по состоянию здоровья. 
1.2. Работающие должны соблюдать правила внутреннего трудового распорядка, установленные режимы труда и отдыха. 
Текст сокращен

5. Требования безопасности по окончании работы
5.1. Слить воду из моечных ванн и промыть ванны горячей водой. 
5.2. Мочалки, щетки для мытья посуды после их использования прокипятить в течении 15 мин. в воде с добавлением соды или замочить в дезинфицирующем растворе (0,5% раствор хлорамина) на 30 мин., затем ополоснуть и просушить. 
Хранить мочалки и щетки для мытья посуды в специальной промаркированной таре. 
5.3. Остатки пищи обеззаразить кипячением в течении 15 мин. или засыпать хлорной известью и вынести в контейнер для мусора на хозяйственную площадку. 
5.4. Снять спецодежду, привести в порядок рабочее место и вымыть руки с мылом.

Инструкцию составил:

Согласовано:

Инженер по охране труда

Название организации 

«Утверждаю»

Заведующий детским садом 

  «__» ___________  201_ г.
ИНСТРУКЦИЯ

по охране труда при производстве погрузо-разгрузочных работ 

ИОТ - 00_ - 20__

 201_ г.
Инструкция

по охране труда при производстве погрузо-разгрузочных работ

1. Общие требования безопасности.

1.1. К погрузо-разгрузочным работам допускаются лица не моложе 18 лет, прошедшие медицинскую комиссию, обученные и прошедшие инструктаж к работам по переносу, погрузке и разгрузке тяжестей;

- вводный инструктаж;

- инструктаж по пожарной безопасности;

- первичный инструктаж на рабочем месте;

1.2. Ответственность за погрузо-разгрузочные работы в организациях возлагается на заведующего детским садом или на его заместителя.

1.3. Женщины допускаются к работе по переноске груза весом не более 10 кг, мужчины не более 50 кг.

1.4. При перемещении груза на тележках или в контейнерах прилагаемое усилие не должно превышать 10 кг.

1.5. Переносить материалы на носилках по горизонтальному пути разрешается только в исключительных случаях и на расстояние не более 50 м.

1.6. Запрещается переносить материалы на носилках по лестницам.

Текст сокращен

2. Требования безопасности перед началом работы.

2.1. Привести в порядок рабочую одежду, свободных концов не должно быть.

2.2. Привести в порядок погрузо-разгрузочные площадки, спланировать, очистить от посторонних предметов, в зимнее время от снега и льда.

2.3. Закрыть или оградить люки, находящиеся в местах работы.

2.4. Для грузоподъемных машин, должны быть разработаны способы правильной строповки и зацепки грузов, которым должны быть обучены стропальщики и машинисты грузоподъемных машин.

Текст сокращен

3. Требование безопасности во время работы

3.1. На место производства погрузо-разгрузочных работ лица, не имеющие отношения к этой работе, не допускаются.

3.2. Укладывать груз на место, в штабеля, нужно прочно, чтобы он не упал. Поднимать и опускать длинномерный груз следует по команде руководителя работ.

3.3. Обвязку груза производить равномерно без узлов и перегрузов, с подкладкой под острые углы-ребра деревянных планок для предохранения от трения.

Текст сокращен

3.8. При укладке грузов на тележку необходимо следить за тем, чтобы груз лежал устойчиво и не мог упасть от случайных толчков в пути, груз располагайте так, чтобы он не мог зацепить во время движения тележки за встречные предметы. Тележку передвигать необходимо осторожно и плавно, исключая резкие толчки.

3.9. При укладке груза в кузов автомашины соблюдайте следующие меры безопасности:

- Груз не должен укладываться выше борта.

- Под штучные грузы укладывайте прокладки.

- При передвижении автомашины запрещается сидеть на бортах.

3.10. При разгрузке груза с автомашины с помощью покатов не стойте между покатами и перед грузом, особенно будьте осторожны при разгрузке бочек, находиться в этом случае следует сбоку от бочек.

3.11. Разгрузку ящиков производите, начиная сверху, уступами.

3.12. Снятие и подъем груза весом 80 кг и более производить вдвоем.

4. Требования безопасности в аварийных ситуациях.

4.1. Если во время подъема груза будут замечены какие-либо неисправности, немедленно прекратите работу и поставьте в известность руководителя работ.

Текст сокращен

5. Требования безопасности после окончания работы.

5.1. Привести в порядок и очистить рабочее место, проходы, убрать мусор.

5.2. Погрузо-разгрузочные приспособления сдать в место их хранения.

5.3. Принять душ.
Инструкцию составил:

Согласовано:

Инженер по охране труда

Название организации 
«Утверждаю»

Заведующий детским садом 
    «__» ___________  201_ г.
ИНСТРУКЦИЯ

для рабочих по уборке бассейна детского сада

ИОТ - 00_ - 20__

 201_ г.
ИНСТРУКЦИЯ

для рабочих по уборке бассейна детского сада

1. Общие требования безопасности.
1.5.  К работе по уборке бассейна детского сада допускаются лица в возрасте не моложе 18 лет, прошедшие инструктаж по охране труда, медицинский осмотр и не имеющие противопоказаний по состоянию здоровья.

1.6.  Лица, допущенные к уборке бассейна в дошкольных учреждениях, должны соблюдать правила внутреннего трудового распорядка, установленные режимы труда и отдыха в детском саду.

1.7.  При уборке бассейна возможно воздействие на работающих следующих опасных и вредных производственных факторов:

· приготовление дезинфицирующих растворов без использования защитных средств;

· поражение кожи рук, раздражения и аллергические реакции при работе с использованием дезрастворов и моющих средств без защитных средств;

· поражение электрическим током при использовании ламп подсветки;

· падение с лестниц или стремянок.
Текст сокращен

2. Требования безопасности перед началом работы.
2.2.  Надеть спецодежду, спецобувь и другие средства индивидуальной защиты, подготовить к работе необходимый инвентарь.

2.3.  Приготовить теплую воду и необходимые растворы дезинфицирующих и моющих средств. Запрещается использовать для подогрева воды электрокипятильники.

3. Требования безопасности во время работы.
3.1.  Уборку бассейна производить:

· при отсутствии воспитанников детского сада;

· очищать бассейн с применением сертифицированных дезинфицирующих средств;

Текст сокращен

4. Требования безопасности в аварийных ситуациях.
4.2.  При попадании в глаза моющих и дезинфицирующих средств обильно промыть глаза водой и обратиться к врачу.

Текст сокращен

5. Требования безопасности по окончании работы.
5.4.  Убрать уборочный инвентарь в специально отведенное место (инвентарь, используемый для уборки бассейна, хранится отдельно).

5.5.  Выключить вентиляцию, закрыть окна (фрамуги) и отключить свет.

5.6.  Снять спецодежду, спецобувь и другие средства индивидуальной защиты, принять душ или тщательно вымыть руки с мылом.

Инструкцию составил:

Согласовано:

Инженер по охране труда

Название организации 
Должностные обязанности 
Педагогического Совета 
- в соответствии с Примерными рекомендациями об организации службы охраны труда в образовательном учреждении системы Министерства образования Российской Федерации:

- рассматривает перспективные вопросы обеспечения безопасности жизнедеятельности работников, детей  и воспитанников, принимает программы практических мер по улучшению и оздоровлению условий проведения воспитательного процесса,

- заслушивает заведующего детским садом о выполнении соглашений, плана работы, по обеспечению безопасности жизнедеятельности работников, детей  и воспитанников.



Заведующий детским садом

С должностными обязанностями 

по охране труда ознакомлен 

Название организации 
Должностные обязанности 

Ответственного по охране труда

- в своей работе руководствуется Постановлением Министерства труда Российской Федерации “Об утверждении Рекомендаций по организации работы уполномоченного (доверенного) лица по охране труда профессионального союза или трудового коллектива” от 08.04.94 г. № 30, законодательными и иными нормативными правовыми актами по охране труда, соглашением по охране труда в учреждении;

- осуществляет контроль за состоянием охраны труда и за соблюдением законных прав и интересов работников в области охраны труда, включая контроль за выполнением со стороны работников их обязанностей по обеспечению охраны труда, т. е.;

соблюдением работниками норм, правил и инструкций по охране труда; правильностью применения ими средств коллективной и индивидуальной защиты по назначению, содержанию их в чистоте и порядке;

- участвует в работе комиссий в качестве представителей работников по проведению проверок и обследования технического состояния зданий, оборудования на соответствие их нормам и правилам по охране труда, эффективности работы вентиляционных систем, санитарно-технических устройств и санитарно-бытовых помещений, разработке мероприятий по устранению выявленных недостатков;

Текст сокращен



Заведующий детским садом

С должностными обязанностями 

по охране труда ознакомлен 

Название организации 
Должностные обязанности по охране труда

Заведующего детским садом 

- организует работу по созданию и обеспечению условий проведения воспитательного процесса в соответствии с действующим законодательством о труде, межотраслевыми и ведомственными нормативными документами и иными локальными актами по охране труда и Уставом организации;

- обеспечивает безопасную эксплуатацию инженерно-технических коммуникаций, оборудования и принимает меры по приведению их в соответствие с действующими стандартами, правилами и нормами по охране труда. Своевременно организует осмотры и ремонт здания детского сада;

- назначает приказом ответственных лиц за соблюдение требований охраны труда в кабинетах, спортзале и т.п., а также во всех подсобных помещениях;

- утверждает должностные обязанности по обеспечению безопасности жизнедеятельности для педагогического коллектива и инструкции по охране труда для работающих и служащих детского сада,

Текст сокращен

- запрещает проведение воспитательного процесса при наличии опасных условий для здоровья детей  или работающих;

- определяет финансирование мероприятий по обеспечению безопасности жизнедеятельности, проводит оплату больничных листов нетрудоспособности и доплату лицам, работающим в неблагоприятных условиях труда;

- несет персональную ответственность за обеспечение здоровых и безопасных условий.


Заведующий детским садом

С должностными обязанностями 

по охране труда ознакомлен 

 Название организации 
Должностные обязанности по охране труда

Заместителя заведующего детским садом по административно-хозяйственной работе

- обеспечивает соблюдение требований охраны труда при эксплуатации основного   здания и других построек детского сада, технологического, энергетического оборудования, осуществляет их периодической осмотр и организует текущий ремонт;

- обеспечивает безопасность при переноске тяжестей, погрузочно-разгрузочных работах, эксплуатации транспортных средств на территории детского сада;

- организует соблюдение требований пожарной безопасности зданий и сооружений, следит за исправностью средств пожаротушения;

Текст сокращен

- обеспечивает учет, хранение противопожарного инвентаря, сушку, стирку ремонт и обеззараживание спецодежды, спецобуви и индивидуальных средств защиты;

- обязан иметь 4 группу допуска по электробезопасности, если в штате нет электрика.



Заведующий детским садом

С должностными обязанностями 

по охране труда ознакомлен

Название организации

Должностные обязанности по охране труда для сотрудников детского сада

1. На работу в детский сад принимаются мужчины и женщины, достигшие 18 лет, прошедшие медицинский осмотр и не имеющие противопоказаний.

2. С каждым принятым на работу сотрудником проводится вводный инструктаж по охране труда.

3. На рабочем месте с сотрудниками детского сада проводится первичный инструктаж по охране труда и обязательная стажировка. 

4. Обучение устройству и правилам эксплуатации оборудования. 

5. Проверка теоретических знаний по электробезопасности, навыков и безопасных приемов работы.

Текст сокращен

6. Во время нахождения на территории детского сада работники не должны совершать действия, которые могут повлечь за собой несчастный случай:

· не раскачиваться на стуле; 

· не касаться оголенных проводов; 

· не прикасаться к электрооборудованию мокрыми руками; 

· не размахивать острыми и режущими предметами;

· запрещено курить в помещениях детского сада;

· допускать захламленность  в помещении детского сада;

· производить отключение питания компьютера во время выполнения активной задачи;

· производить самостоятельно вскрытие и ремонт оборудования.

· Приступая к работе, следует:

· проверить внешним осмотром достаточность освещения помещения, исправность выключателей и розеток.

Текст сокращен

7. За нарушение или невыполнение требований нормативных актов об охране труда работник привлекается к дисциплинарной ответственности, а в соответствующих случаях к материальной или уголовной ответственности в порядке, установленном законодательством РФ. 

8. Во всех случаях, повлекших за собой нарушения инструкций, с сотрудниками проводиться внеочередной инструктаж по охране труда на рабочем месте.  

Заведующий детским садом

С должностными обязанностями 

по охране труда ознакомлен

Название организации 
Должностные обязанности по охране труда

Председателя  профкома

- организует общественный контроль за состоянием безопасности жизнедеятельности, деятельности, по созданию и обеспечению здоровых условий труда, быта и отдыха работающих;

- принимает участие в разработке перспективных и текущих планов работы, инструкций по обеспечению безопасности жизнедеятельности, подписывает их и способствует претворению в жизнь;

Текст сокращен

- принимает участие в расследовании несчастных случаев.



Заведующий детским садом

С должностными обязанностями 

по охране труда ознакомлен 

Название организации
Должностные обязанности ответственного за пожарную безопасность в детском саду


1. Общие положения.

 1.1. Данная должностная инструкция разработана в соответствии с законодательством РФ, Федеральным законом N69-ФЗ "О пожарной безопасности" и действующими нормативными актами РФ. 

1.2. Настоящая должностная инструкция определяет функциональные обязанности и права ответственного за пожарную безопасность.

1.3. На должность ответственного за пожарную безопасность назначается лицо, имеющее высшее образование или среднее техническое образование и стаж работы не менее трех лет. 

1.4. Ответственный за пожарную безопасность назначается на должность и освобождается от должности приказом заведующего детским садом.

1.5. Ответственный за пожарную безопасность подчиняется непосредственно заведующему детским садом.

1.6. На время отсутствия Ответственного за пожарную безопасность его обязанности исполняет работник, назначаемый заведующим детским садом. 

2. Функциональные обязанности.

2.1.Ответственный за пожарную безопасность обязан знать: 

- действующие в дошкольных учреждениях приказы, правила, инструкции, положения по вопросам пожарной безопасности; 

- законодательные и нормативные технические документы, методические материалы по вопросам пожарной безопасности; 

- особенности эксплуатации оборудования, применяемого в дошкольных учреждениях; 

Текст сокращен

- за причинение своими действиями или бездействием материального ущерба в порядке и пределах, установленных ст. 238, 239, 241, 243 ТК РФ; 

- за правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности в порядке и пределах, установленных действующим законодательством РФ; 

- за достоверность сведений, предоставляемых  государственному пожарному надзору; 

- за отказ выполнять распоряжения и указания заведующего детским садом; 

- за несоблюдение правил внутреннего распорядка; 

- за несоблюдение инструкций по охране труда, должностных инструкций, инструкций по технике безопасности и пожарной безопасности. 

5. Условия работы. 

Режим работы ответственный за пожарную безопасность определяется в соответствии с Правилами внутреннего распорядка, установленными в организации.

Заведующий детским садом

С должностными обязанностями 

по охране труда ознакомлен 

Название организации
Должностные обязанности по охране труда

Старшего воспитателя
- обеспечивает выполнение воспитателями возложенных на них обязанностей по обеспечению безопасности жизнедеятельности и охране труда;

- участвует в проведении административно-общественного контроля  по  вопросам  обеспечения  безопасности жизнедеятельности, в расследовании несчастных случаев, происшедших с работниками и воспитанниками;

- несет ответственность за организацию воспитательной работы в строгом соответствии с нормами и правилами охраны труда;

Текст сокращен

- несет ответственность в соответствии с действующим законодательством о труде за несчастные случаи, произошедшие с работниками и детьми  во время воспитательного процесса в результате нарушения норм и правил охраны труда.
Заведующий детским садом

С должностными обязанностями 

по охране труда ознакомлен 

Название организации
Должностные обязанности по охране труда

воспитателя
- обеспечивает выполнение возложенных на него обязанностей по обеспечению безопасности жизнедеятельности;

- участвует в мероприятиях по  вопросам  обеспечения  безопасности жизнедеятельности, в расследовании несчастных случаев, происшедших с воспитанниками детского сада;

Текст сокращен

- несет ответственность в соответствии с действующим законодательством о труде за несчастные случаи, произошедшие с работниками и детьми  во время воспитательного процесса в результате нарушения норм и правил охраны труда.
Заведующий детским садом

С должностными обязанностями 

по охране труда ознакомлен 

 Название организации 
Должностные обязанности по охране труда

Педагога дополнительного образования 
- перед началом рабочего дня педагог дополнительного образования проводит проверку состояния детских учебных мест, исправности состояния оборудования и технических средств обучения;

- обеспечивает безопасное проведение воспитательного процесса, занятия проводит при наличии условий, требуемых правилам и нормами техники безопасности, противопожарной безопасности и санитарии, включая вопросы охраны труда в планы рабочего дня;

- оперативно извещают руководство детского сада о каждом несчастном случае, принимает меры по оказанию первой доврачебной помощи;

Текст сокращен

- осуществляет контроль за соблюдением правил (инструкций) по охране труда;
- несет ответственность в соответствии с действующим законодательством о труде за несчастные случаи, произошедшие с детьми  во время воспитательного процесса в результате нарушения норм и правил охраны труда.


Заведующий детским садом

С должностными обязанностями 

по охране труда ознакомлен 

 Название организации 
Должностные обязанности по охране труда

Инструктора по физической культуре

- в своей работе руководствуется СанПиН 2.4.1.2660-10 "Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных организациях";
- проводит занятия по физической культуре в соответствии с нормами охраны труда и учетом рекомендуемых для детей определенного возраста физических нагрузок
- физическое воспитание детей первого года жизни организуют в форме индивидуальных рабочего дня, включающих комплексы массажа и гимнастики по назначению врача.
Текст сокращен

 
Наполняемость групп на занятиях физкультурой и их длительность в зависимости от возраста детей
 
	 
	Возраст детей

	
	от 1 г. 3 м.

до 1 г. 6 м.
	от 1 г. 7 м.

до 2 г.
	от 2 г. 1 м.

до 2 г. 11 м.
	3 г.

(вторая половина учебного года)

	Число детей
	2-4
	4-6
	8-12
	Вся группа

	Длительность занятия (в мин.)
	6-8
	8-10
	10-15
	15


 
- физкультурные занятия для дошкольников проводят не менее 3 раз в неделю. Длительность занятия зависит от возраста детей и составляет: в младшей группе – 15 мин., в средней группе – 20 мин., в старшей группе – 25 мин., в подготовительной группе – 30 мин.
- одно из трех физкультурных рабочего дня для детей 5-7 лет следует круглогодично проводить на открытом воздухе. Его проводят только при отсутствии у детей медицинских противопоказаний и наличии у детей спортивной одежды, соответствующей погодным условиям.
Текст сокращен

- продолжительность занятия в бассейне в зависимости от возраста детей должна составлять: в младшей группе – 15-20 мин.,в средней группе – 20-25 мин., в старшей группе – 25-30 мин., в подготовительной группе – 25-30 мин.
- при использовании сауны с целью закаливания и оздоровления детей необходимо соблюдать следующие требования:
· площадь термокамеры должна быть не менее 9,0 м2;
· в термокамере следует поддерживать температуру воздуха в пределах 60 – 700 С, при относительной влажности – 15 – 20%;
· во время проведения процедур необходимо избегать прямого воздействия теплового потока от калорифера на детей;
· калориферы устанавливают в специальном углублении и обязательно используют деревянные загородки для частичного ограждения теплового потока;
· при размещении термокамеры в помещении бассейна необходимо предусмотреть тамбур площадью не менее 6 м2, чтобы исключить влияние влажного режима бассейна на температурно-влажностный режим термокамеры;
· продолжительность первого посещения ребенком сауны не должна превышать более 3 мин.;
Текст сокращен



Заведующий детским садом

С должностными обязанностями 

по охране труда ознакомлен 

Название организации
Должностные обязанности по охране труда

педагога 
-обеспечивает безопасное проведение воспитательного процесса; 

- организует оформление кабинета;

- следит за соблюдением норм предусмотренных СанПиН 2.4.1.2660-10 "Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных организациях";
- следит за тем, чтобы оборудование основных помещений соответствовало росту и возрасту детей, учитывая гигиенические и педагогические требования. Функциональные размеры приобретаемой и используемой детской (дошкольной) мебели для сидения и столов (обеденных и учебных) должны соответствовать обязательным требованиям, установленным техническими регламентами или (и) национальным стандартам.
- стулья должны быть в комплекте со столом одной группы, которая должна быть промаркирована. Подбор мебели для детей следует проводить с учетом антропометрических показателей согласно таблице

Основные размеры столов и стульев для детей ясельного и дошкольного возраста
 

	Группа роста детей (мм)
	Группа мебели
	Высота стола

(мм)
	Высота стула (мм)

	до 850
	00
	340
	180

	свыше 850 до 1 000
	0
	400
	220

	с 1 000-1 150
	1
	460
	260

	с 1 150-1 300
	2
	520
	300

	с 1 300-1 450
	3
	580
	340

	с 1 450-1 600
	4
	640
	380


 

Текст сокращен

- осуществляет контроль за соблюдением правил (инструкций) по охране труда. 

- обязан иметь 1-ю группу допуска по электробезопасности.



Заведующий детским садом
С должностными обязанностями 

по охране труда ознакомлен

Название организации 
Должностные обязанности инженера по охране труда

1. Функции инженера по охране труда.

В соответствии с основными направлениями работы на службу детского сада возлагаются следующие функции:                           

1.1.  Выявление опасных и вредных производственных факто​ров.                              

1.2.  Проведение анализа состояния и причин травматизма, несчастных случаев и профессиональных заболеваний работников и детей.                                  

1.3.  Оказание помощи подразделениям в организации проведения замеров параметров опасных и вредных факторов при аттестации рабочих мест по условиям труда, паспортизации помещений, оценке травмобезопасности мебели на соответствие требованиям охраны труда.                                                                    

1.4.  Информирование работников от лица ру​ководителя о состоянии условий труда и учебы, принятых мерах по защите от воздействия опасных и вредных факторов на рабочих местах.                                                       

Текст сокращен

3.1.  Принимать участие в рассмотрении и обсуждении состоя​ния охраны труда в образовательном учреждении или в отдельном структурном подразделении на советах, производственных сове​щаниях.

3.2.  Вносить руководству и руководителям структурных под​разделений предложения о поощре​нии отдельных работников за активную работу по созданию без​опасных условий труда и воспитательного процесса, а также о привлечении в установленном порядке к дисциплинарной, материальной и уго​ловной ответственности виновных в нарушении законодательных и иных нормативных правовых актов по охране труда.

3.3.  Представительствовать по поручению заведующего детским садом в государственных и общественных орга​низациях при обсуждении вопросов охраны труда.



Заведующий детским садом

С должностными обязанностями 

по охране труда ознакомлен

«Утверждаю»

Заведующий детским садом 

  «__» ___________  201_ г.
Название организации

Правила внутреннего трудового распорядка

В наименование организации
Настоящее Положение регулирует в  - наименование организации порядок приема и увольнения работника, основные права, обязанности и ответственность работников и работодателя, режим работы, время отдыха, а также меры поощрения и взыскания.

1. Прием на работу, перевод на другую должность и увольнение

1.1. Прием на работу в детский сад производится на основании заключенного трудового договора.

1.2. При заключении трудового договора работодатель обязан потребовать:

- трудовую книжку, за исключением случаев, когда трудовой договор заключается впервые или работник поступает на работу на условиях совместительства;

- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;

- диплом или иной документ о полученном образовании (полном или неполном) и/или документ, подтверждающий специальность или квалификацию;

- страховое свидетельство государственного пенсионного страхования;

- документы воинского учета - для военнообязанных и лиц, подлежащих призыву на военную службу.

Текст сокращен

8.6. Запрещается:

- уносить с места работы имущество, предметы или материалы, принадлежащие организации, без получения на то соответствующего разрешения;

- курить в дошкольном учреждении;

8.7. Работники, обязаны проявлять вежливость, уважение, терпимость как в отношениях между собой, так и при отношениях с воспитанниками и их родителями.

8.8. С Правилами внутреннего трудового распорядка должны быть ознакомлены все работники детского сада. 
Все сотрудники детского сада обязаны в   своей повседневной работе соблюдать настоящие Правила.

Согласовано:

Инженер по охране труда

Название организации 
Трудовой договор

(контракт)

обязательства

работодателя и работника по условиям и охране

труда в трудовом договоре (контракте)

Основные положения

1. Работодатель настоящим трудовым договором (контрактом) удостоверяет, что рабочее место работника по результатам аттестации характеризуется - безопасными условиями труда.

2. Работодатель в соответствии с действующими законодательными и нормативными правовыми актами по охране труда гарантирует права работника на охрану труда и обязуется обеспечить защиту работника от воздействия вредных  производственных факторов.

Текст сокращен

3. Страхование работника от несчастных случаев на производстве за счет средств работодателя.

4. Медицинское страхование работника за счет средств работодателя.

5. Дополнительную страховую защиту работника (оформление страхового полиса за рубежом) при выполнении работ, связанных с поездками за территорию России, (менеджеры и т.д.).

6. Работодатель обязуется за счет собственных средств предоставлять работникам дополнительные льготы, не предусмотренные действующими законодательными и нормативными правовыми актами по охране труда.

Текст сокращен

7. Работник имеет право на проведение независимой экспертизы условий труда на своем рабочем месте за счет средств работодателя.

Принято на общем собрании 

трудового коллектива 

_______________________ 201_ г.
Председатель Совета 

трудового коллектива 

Название организации 
"Условия и охрана труда" в коллективном договоре

Основные положения

1. Работодатель в соответствии с действующими законодательными и нормативными правовыми актами по охране труда обязуется:

2. Выделить на мероприятия по охране труда, предусмотренные настоящим коллективным договором, средства в сумме __________ руб.

3. Выполнить в установленные сроки комплекс организационных и технических мероприятий, предусмотренных соглашением по охране труда.

Текст сокращен

4. Регулярно рассматривать на заседаниях трудового коллектива, совместных комитетах (комиссиях) вопросы выполнения соглашения по охране труда, состояния охраны труда в подразделениях и информировать работников о принимаемых мерах в этой области.

5. Обеспечить гарантии права работников на охрану труда, предусмотренные Основами законодательства Российской Федерации об охране труда, и закрепление этих прав в трудовых договорах (контрактах).

Принято на общем собрании 

трудового коллектива 

_______________________ 201_ г.
Председатель Совета 

трудового коллектива 

Название организации 
ПРИКАЗ №______

Город                                                                                  __________ 201_ г.
О назначении ответственного за охрану труда

В целях улучшения организации работы по созданию здоровых и безопасных условий труда, проведению воспитательного процесса, а также созданию единой структуры управления охраной труда Детского сада:

ПРИКАЗЫВАЮ:

В целях обеспечения детского сада службой охраны труда и в соответствии со Статьей 217 «Служба охраны труда в организации» Трудового Кодекса Российской Федерации от 30 декабря 2001 года N 197-ФЗ
1. Назначить ответственным за охрану труда Заместителя заведующего детским садом  по АХЧ 
2. Обязанности инженера по охране труда возложить на 
Текст сокращен

3. В случае невыполнения правил, утвержденных данным Положением, к виновным лицам применяются административные меры.

4. Контроль за исполнением приказа возложить на Заместителя заведующего детским садом  по АХЧ 
Заведующий детским садом
Название организации
ПРИКАЗ №______

Город                                                                                  __________ 201_ г.
О создании аттестационной комиссии для проведения аттестации рабочих мест по условиям труда

В соответствии с Постановлением  Минтруда от 14.03.1997 № 12 «О  проведении аттестации рабочих мест по условиям труда» и Постановлением Минтруда от 24.04.2002 № 28 «О создании системы сертификации работ по охране труда в организациях» п.п. 2.2-2.3. Разработать положения о порядке проведения аттестации рабочих мест по условиям труда, для проведе​ния аттестации рабочих мест по условиям труда.

ПРИКАЗЫВАЮ: 

1. Назначить аттестационную комиссию в составе:

председатель комиссии: Заместителя заведующего детским садом  по АХЧ 

Члены комиссии: 

Текст сокращен

2. Контроль за выполнением настоящего приказа возложить на Заместителя заведующего детским садом  по АХЧ 
Заведующий детским садом
Приложение к приказу № ___ от __________________ 201_
Список должностных лиц ответственных за охрану труда  помещениях детского сада
Название организации 
ПРИКАЗ №______

Город                                                                                  __________ 201_ г.
 Об управлении охраной труда

ПРИКАЗЫВАЮ: 

В соответствии с ГОСТ 12.0.006-2002  «Общие требования к управлению охраной 

труда в организации»

1. Утвердить список профессий для которых необходимы инструкции по охране труда.

2. Утвердить Перечень инструкций по охране труда.

Текст сокращен

3. Ответственность за исполнение приказа возложить на Заместителя заведующего детским садом  по АХЧ 
Заведующий детским садом 
Название организации 
ПРИКАЗ №______

Город                                                                                  __________ 201_ г.
О назначении ответственных лиц за пожарную безопасность

В соответствии с Приказом МЧС  РФ от  18.06.2003 № 313, «Правилами пожарной безопасности в РФ ППБ-01-03", Федерального закона от 21 декабря 1994 г. № 69 ФЗ «О пожарной безопасности» и ГОСТ 12.1.004-91 «Пожарная безопасность».

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Назначить ответственным за пожарную безопасность Заместителя заведующего детским садом  по АХЧ 
Текст сокращен

2. Контроль за выполнением настоящего приказа возложить на  Заместителя заведующего детским садаом по АХЧ 
Заведующий детским садом
Приложение к приказу № ___ от __________________ 201_
Список должностных лиц ответственных за противопожарное состояние помещений

Название организации 
ПРИКАЗ №______

Город                                                                                  __________ 201_ г.
Об установлении противопожарного режима

В соответствии с п. 1.2.3. Правил пожарной безопасности в РФ ППБ-01-93 и ГОСТ 12.1.004-91 «Пожарная безопасность»

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Установить в учреждении следующий противопожарный режим:                                                                                  

2. Курение во всех помещениях детского сада и на прилегающей территории запретить.                                                                                                                                                                 

3. Хранение легковоспламеняющихся и горячих жидкостей (красок, лаков, растворителей и др.) в помещениях детского сада запрещается, за исключением лаборантской, где разрешается хранение в небольших количествах легковоспламеняющихся и горючих жидкостей в переносно металлическом ящике.

Текст сокращен

4. Противопожарный инструктаж проводить: вводный - при приеме на работу, повторный со всеми работниками не реже одного раза в 6 месяцев, ответственный Заместитель заведующего детским садом  по АХЧ 
5. Ответственность за выполнение настоящего приказа возложить на Заместителя заведующего детским садом  по АХЧ 
Заведующий детским садом
Название организации 
ПРИКАЗ №______

Город                                                                                  __________ 201_ г.
Об утверждении добровольной пожарной дружины

В соответствии с п. 1.1.6. Правил пожарной безопасности в РФ ППБ-01-93 для проведения работ по предупреждению и борьбы с пожарами.

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить добровольную пожарную дружину, избранную на собрании трудового коллектива: 

· ответственный  за сообщение о пожаре в пожарную часть _______________________

· ответственный за встречу пожарной команды и сопровож​дение ее к месту пожара 

______________________________________________________________

· ответственный за эвакуацию людей из здания _________________________________

· ответственный за эвакуацию наиболее ценного имущества  _____________________

· ответственный за тушение пожара первичными средствами пожаротушения

_________________________________________________________________ 

2. Не реже одного раза в полугодие проводить практичес​кие тренировки всех предназначенных для эвакуации ра​ботников и детей в случае возникновения пожара, для чего ответственному за пожарную безопасность здания состав​лять план тренировки по эвакуации людей.

3. Контроль за выполнением настоящего приказа возложить на Заместителя заведующего детским садом  по АХЧ 
Заведующий детским садом
Название организации 
ПРИКАЗ №______

Город                                                                                  __________ 201_ г.
О назначении ответственного за электробезопасность

В соответствии с п. 1.2.3. “Правил эксплуатации электроустановок потребителей” и приказом Минэнерго о 13.01.2003 г. № 6 «Об утверждении Правил технической эксплуатации электроустановок потребителем»
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Назначить ответственным за электробезопасность Заместителя заведующего детским садом  по АХЧ 
Текст сокращен

2. Контроль за выполнением настоящего приказа возложить на ответственного за электробезопасность Заместителя заведующего детским садом  по АХЧ 
 

Заведующий детским садом
Приложение к приказу № ___ от __________________ 201_
Список должностных лиц ответственных за электробезопасность в помещениях

Название организации 
ПРИКАЗ №______

Город                                                                                  __________ 201_ г.
Об организации обучения и проверки знаний правил по электробезопасности 

Текст сокращен

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Для поддержания в работоспособном состоянии электрического и электротехнологического оборудования и сетей, обеспечения их безопасной эксплуатации. Возложить на Заместителя заведующего детским садом  по АХЧ  ответственность за безопасную эксплуатацию электроустановок напряжением до 1000 В.

2. Утвердить комиссию по проверке знаний  по электробезопасности в составе:

Председатель: заместитель заведующего детским садом
Члены комиссии: 
Направить на обучение и проверку знаний правил по электробезопасности с получением 3-ий квалификационной группы: ________________________________________

3. Контроль за выполнением приказа возложить на Заместителя заведующего детским садом по АХЧ 
Заведующий детским садом
Название организации 
ПРИКАЗ №______

Город                                                                                  __________ 201_ г.
Об освобождении от первичного инструктажа на рабочем месте

На основании ГОСТа 12-004-90 “ Организация обучения охране труда ”

ПРИКАЗЫВАЮ:

Освободить от прохождения первичного инструктажа работников  следующих  профессий:

Заведующий детским садом
Название организации 
ПРИКАЗ №______

Город                                                                                  __________ 201_ г.
Об утверждении списка наиболее опасных профессий

На основании ГОСТ 12.0.004-90 «Организация обучения по охране труда. Общие положения»

ПРИКАЗЫВАЮ:

Утвердить список наиболее опасных профессий, для которых необходимы инструкции 
по охране труда:

1. Преподаватели.
2. Воспитатели 

3. Электрик.

4. Уборщица.

5. Оператор ПЭВМ.

6. Водитель легкового автомобиля

7. Кассир

Заведующий детским садом
Название организации 
ПОЛОЖЕНИЕ

о службе охраны труда

1. Общие положения

1. Положение разработано в целях реализации положений Трудового Кодекса Российской Федерации.

Организация службы охраны труда в Название организации и управление ее деятельностью, функциональные обязанности и права работников службы охраны труда изложены с учетом того, что ответственность за состояние условий и охраны труда в учреждении возложена на Заместителя заведующего детским садом по АХЧ ФИО, работники обязаны соблюдать нормы, правила и инструкции по охране труда, правильно применять коллективные и индивидуальные средства защиты. 

Настоящее положение определяет единый порядок подготовки, принятия и реализации решений по осуществлению организационных, технических, санитарно-гигиенических и лечебно-профилактических мероприятий, направленных на обеспечение безопасности и здоровых условий труда работников Название организации. 

Текст сокращен

1.1.  Под службой охраны труда Название организации понимается функциональное структурное подразделение и специалист (инженер) по охране труда, осуществляющие организацию работы по охране труда.

1.2.  Служба является основным структурным подразделением Название организации и подчиняется Заведующему детским садом.

1.3.  Службу, как основное структурное подразделение, возглав​ляет  Заместитель заведующего детского сада по АХЧ ФИО, который(ая) назначается на эту должность и осво​бождается от должности приказом Заведующего детским садом. Он(а) организует работу, устанавливает круг обязанностей работников службы и несет ответственность за выполнение настоящего положения.

Текст сокращен

2. Основные направления работы службы

Основными направлениями работы службы являются:

2.1.  Контроль за соблюдением законодательства и иных норма​тивных правовых актов по охране труда.

2.2.  Оперативный контроль за состоянием охраны труда и учебы.

2.3.  Организация профилактической работы по снижению трав​матизма.

2.4.  Участие в работе комиссий по контролю за состоянием охраны труда.

2.5.  Участие в планировании мероприятий по охране труда, составление отчетности по установленным формам, ведение доку​ментации.

2.6.  Организация пропаганды по охране труда.

2.7.  Организация проведения инструктажей, обучения, провер​ки знаний по охране труда работников.

3. Функции службы.

В соответствии с основными направлениями работы на службу охраны труда возлагаются следующие функции:

3.1.  Выявление опасных и вредных производственных факто​ров.

3.2.  Проведение анализа состояния и причин травматизма, несчастных случаев и профессиональных заболеваний работников и детей .

Текст сокращен

3.3.  Разработка программы и проведение вводного инструкта​жа по охране труда со всеми вновь принятыми на работу в Название организации.

3.4.  Оказание методической помощи по организации и прове​дению инструктажей: первичного на рабочем месте, повторного, внепланового и целевого.

3.5.  Участие в организации проведения обучения и проверке знаний по охране труда работников.

3.6.  Согласование проектов нормативно-технической докумен​тации: инструкций по охране труда, стандартов охране труда, перечней профессий и должностей работников, освобожденных от первичного инструктажа на рабочем месте, и др.

3.7.  Участие в разработке и внедрении более совершенных конструкций оградительной техники, предохранительных и бло​кировочных устройств, а также других средств защиты от воздей​ствия опасных и вредных факторов.

Текст сокращен

4. Осуществление контроля за:
4.1.  Выполнением мероприятий раздела "Охрана труда" кол​лективного договора, соглашения по охране труда, мероприятий по устранению причин, вызвавших несчастный случай, и других мероприятий, направленных на создание здоровых и безопасных условий труда и учебы.

4.2.  Выполнением требований законодательных и иных нор​мативных правовых актов по охране труда, наличием в подразде​лениях инструкций по охране труда.

4.3.  Доведением до сведения работников вводимых в действие новых законо​дательных и иных нормативных правовых актов по охране труда.

Текст сокращен

4.4.  Соблюдением установленного порядка расследования и учета несчастных случаев, организацией хранения актов ф. Н-1, других материалов расследования несчастных случаев с работниками.

4.5.  Правильным расходованием средств, выделяемых на выполнение мероприятий по охране труда.

4.6.  Соблюдением установленного порядка предоставления льгот и компенсаций лицам, занятым на работах, с вредными и опасными условиями труда.

4.7.  Выполнением администрацией и руководителями структурных подразделений детского сада пред​писаний органов государственного надзора, ведомственного конт​роля.

5. Численность работников службы

5.1.  Определение численности работников службы охраны труда проводится на основании Межотраслевых нор​мативов численности работников службы охраны труда, утвержденных постановлением Минтруда России от 10.03.95 г. № 13*.

5.2.  Расчетная численность работников службы охраны труда определяется в помощью таблиц с учетом среднемесячной численности вновь принимаемых работников.

6. Права работников службы

Для выполнения функциональных обязанностей работникам службы предоставляются следующие права:

Текст сокращен

6.1.  Вносить руководству и руководителям структурных под​разделений предложения о поощре​нии отдельных работников за активную работу по созданию без​опасных условий труда и воспитательного процесса, а также о привлечении в установленном порядке к дисциплинарной, материальной и уго​ловной ответственности виновных в нарушении законодательных и иных нормативных правовых актов по охране труда.

6.2.  Представительствовать по поручению заведующего детским садом Название организации  в государственных и общественных орга​низациях при обсуждении вопросов охраны труда.

Заведующий детским садом
Название организации 
 «Утверждаю»

Заведующий детским садом 

    «__» ___________  201_ г.
ПЛАН

противопожарных мероприятий на  201_ год.

	№
	Наименование мероприятий
	Срок выполнения
	Ответственный за выполнение
	Отметка

о выполнении



	1. 
	Издать приказы о назначении ответственных лиц за пожарную безопасность, об установлении противопожарного режима, о создании добровольной пожарной дружины.

п.1.2.3. ППБ 01-93**
	Сентябрь  201_
	заместитель заведующего детским садом
	Выполнено

	2. 
	Организовать проведение противопожарного инструктажа работников под роспись в журнале инструктажа.(п.1.1.4. ППБ 01-93**)
	Постоянно, не реже двух раз в год
	заместитель заведующего детским садом
	Выполнено

	3. 
	Оформить противопожарный уголок.
	Сентябрь  201_
	заместитель заведующего детским садом
	Выполнено

	4. 
	Текст сокращен
	
	
	

	5. 
	
	
	
	

	6. 
	
	
	
	

	7. 
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	8. 
	
	
	
	

	9. 
	
	
	
	

	10. 
	
	
	
	

	11. 
	
	
	
	

	12. 
	
	
	
	

	13. 
	
	
	
	

	14. 
	
	
	
	

	15. 
	
	
	
	

	16. 
	
	
	
	


Ответственный за пожарную безопасность                         

Название организации
 «Утверждаю»

Заведующий детским садом 

    «__» ___________  201_ г.
ПЛАН

 организационно-технических мероприятий по улучшению 

условий и охраны труда на  201_ год.

	№
	Наименование мероприятий
	Срок

выполнения
	Ответственный

за выполнение
	Отметка о выполнении

	1. 
	Организовать обучение и проверку знаний работников детского сада по охране труда.
	Сентябрь  201_
	заместитель заведующего детским садом
	Выполнено

	2. 
	Издать приказ о назначении ответственных лиц за организацию безопасной работы.
	Сентябрь  201_
	заместитель заведующего детским садом
	Выполнено

	3. 
	 На общем собрании трудового коллектива избрать уполномоченных (доверенных) лиц по охране труда.
	Сентябрь  201_
	
	

	4. 
	Текст сокращен
	
	
	

	5. 
	
	
	
	

	6. 
	
	
	
	

	7. 
	
	
	
	

	8. 
	
	
	
	

	9. 
	
	
	
	


Ответственный за охрану труда                                        

